
D.L. n. 33/2013 - art. 35 - OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE DEI DATI RELATIVI AI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DEL SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO

Servizio Economico Finanziario
Denominazione Procedimenti Normativa di riferimentoModalità di avvio del procedimentoU.O. responsabile istruttoria Modalità di comunicazione esito del procedimentoTermine per la conclusione del procedimentoModalità di ottenimento informazioni su procedimenti in corsoModalità conclusione procedimento - Dichiarazione interessato – Silenzio/Assenso (SI/NO)Strumenti di tutela riconosciuti all'interessatoSoggetti interni o esterni coinvoltiSoggetto con potere sostitutivo

NominativoSede Tel Fax e-mail PEC Orari Nominativo del responsabileTelefono Fax Email PEC

Attività di verifica degli atti deliberativi  al 

fine dell'espressione del parere contabile

TUEL Procedimento su istanza uffici proponenti/progetto approvatoSERVIZI CONTABILI - Uff. RagioneriaFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

77

0921-

925859

ragioneria

@comune

.cafalu.pa.

it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30 GRACE FATTA 0921/924177 0921-925859 ragioneria@comune.cafalu.pa.itprotocollo@pec.comune.cefalu.pa.it TERMINE REGOLAMENTAREContatti con l'ufficio (informatici - diretti - comunicazione scritta)NO Soggetti interni 

Attività di controllo sulle determinazioni 

dirigenziali di impegno  e apposizione 

visto di regolarità contabile
TUEL Procedimento su istanza uffici proponenti/decreto liquidazioneSERVIZI CONTABILI - Uff. RagioneriaFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

77

0921-

925859

ragioneria

@comune

.cafalu.pa.

it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30 GRACE FATTA 0921/924177 0921-925859 ragioneria@comune.cafalu.pa.itprotocollo@pec.comune.cefalu.pa.it 30GG Contatti con l'ufficio (informatici - diretti - comunicazione scritta)NO Soggetti interni 

Attività di controllo sulle determinazioni 

dirigenziali di liquidazione ed emissione 

mandati di pagamento
TUEL Procedimento su istanza uffici proponenti/decreto liquidazioneSERVIZI CONTABILI - Uff. RagioneriaFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

77

0921-

925859

ragioneria

@comune

.cafalu.pa.

it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30 GRACE FATTA 0921/924177 0921-925859 ragioneria@comune.cafalu.pa.itprotocollo@pec.comune.cefalu.pa.it 30GG Contatti con l'ufficio (informatici - diretti - comunicazione scritta)NO Soggetti interni/esterni modalita' comunicate dal beneficiario

Registrazione accertamenti di entrata

TUEL Procedimento su istanza uffici proponenti/decreto liquidazioneSERVIZI CONTABILI - Uff. RagioneriaFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

77

0921-

925859

ragioneria

@comune

.cafalu.pa.

it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30 GRACE FATTA 0921/924177 0921-925859 ragioneria@comune.cafalu.pa.itprotocollo@pec.comune.cefalu.pa.it 30GG Contatti con l'ufficio (informatici - diretti - comunicazione scritta)NO Soggetti interni 

Emissioni reversali dalla comunicazione 

dei servizi responsabile e /o del tesoriere

TUEL Procedimento su istanza uffici proponenti/decreto liquidazioneSERVIZI CONTABILI - Uff. RagioneriaFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

77

0921-

925859

ragioneria

@comune

.cafalu.pa.

it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30 GRACE FATTA 0921/924177 0921-925859 ragioneria@comune.cafalu.pa.itprotocollo@pec.comune.cefalu.pa.it 30GG Contatti con l'ufficio (informatici - diretti - comunicazione scritta)NO Soggetti interni 

Predisposizione rendiconto di gestione

TUEL Procedimento d'ufficioSERVIZI CONTABILI - Uff. RagioneriaFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

77

0921-

925859

ragioneria

@comune

.cafalu.pa.

it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30 GRACE FATTA 0921/924177 0921-925859 ragioneria@comune.cafalu.pa.itprotocollo@pec.comune.cefalu.pa.it TERMINE DI LEGGEContatti con l'ufficio (informatici - diretti - comunicazione scritta)NO Soggetti interni 

Bilancio di previsione annuale pluriennale 

relazione previsionale e programmatica

TUEL Procedimento d'ufficioSERVIZI CONTABILI - Uff. RagioneriaFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

77

0921-

925859

ragioneria

@comune

.cafalu.pa.

it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30 GRACE FATTA 0921/924177 0921-925859 ragioneria@comune.cafalu.pa.itprotocollo@pec.comune.cefalu.pa.it TERMINE DI LEGGEContatti con l'ufficio (informatici - diretti - comunicazione scritta)NO Soggetti interni 

Predisposizione atti per concessione 

mutui (a) richiesta di mutuo per adesione 

di massima b) assunzione mutuo)
TUEL Procedimento su istanza uffici proponenti/decreto liquidazioneSERVIZI CONTABILI - Uff. RagioneriaFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

77

0921-

925859

ragioneria

@comune

.cafalu.pa.

it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30 GRACE FATTA 0921/924177 0921-925859 ragioneria@comune.cafalu.pa.itprotocollo@pec.comune.cefalu.pa.it 60 GG Contatti con l'ufficio (informatici - diretti - comunicazione scritta)NO Soggetti interni 

Piano esecutivo di gestione

TUEL Procedimento d'ufficioSERVIZI CONTABILI - Uff. RagioneriaFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

77

0921-

925859

ragioneria

@comune

.cafalu.pa.

it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30 GRACE FATTA 0921/924177 0921-925859 ragioneria@comune.cafalu.pa.itprotocollo@pec.comune.cefalu.pa.it 30GG Contatti con l'ufficio (informatici - diretti - comunicazione scritta)NO Soggetti interni 

Variazioni al PEG

TUEL Procedimento su istanza uffici proponentiSERVIZI CONTABILI - Uff. RagioneriaFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

77

0921-

925859

ragioneria

@comune

.cafalu.pa.

it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30 GRACE FATTA 0921/924177 0921-925859 ragioneria@comune.cafalu.pa.itprotocollo@pec.comune.cefalu.pa.it 30GG Contatti con l'ufficio (informatici - diretti - comunicazione scritta)NO Soggetti interni 

Variazioni di bilancio

TUEL Procedimento su istanza uffici proponentiSERVIZI CONTABILI - Uff. RagioneriaFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

77

0921-

925859

ragioneria

@comune

.cafalu.pa.

it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30 GRACE FATTA 0921/924177 0921-925859 ragioneria@comune.cafalu.pa.itprotocollo@pec.comune.cefalu.pa.it 30GG Contatti con l'ufficio (informatici - diretti - comunicazione scritta)NO Soggetti interni 

variazioni PEG

TUEL Procedimento su istanza uffici proponentiSERVIZI CONTABILI - Uff. RagioneriaFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

77

0921-

925859

ragioneria

@comune

.cafalu.pa.

it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30 GRACE FATTA 0921/924177 0921-925859 ragioneria@comune.cafalu.pa.itprotocollo@pec.comune.cefalu.pa.it 30GG Contatti con l'ufficio (informatici - diretti - comunicazione scritta)NO Soggetti interni 

Prelevamenti fondo di riserva

TUEL Procedimento su istanza uffici proponentiSERVIZI CONTABILI - Uff. RagioneriaFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

77

0921-

925859

ragioneria

@comune

.cafalu.pa.

it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30 GRACE FATTA 0921/924177 0921-925859 ragioneria@comune.cafalu.pa.itprotocollo@pec.comune.cefalu.pa.it 30GG Contatti con l'ufficio (informatici - diretti - comunicazione scritta)NO Soggetti interni 

Verifiche ordinarie di cassa

TUEL Procedimento d'ufficioSERVIZI CONTABILI - Uff. RagioneriaFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

77

0921-

925859

ragioneria

@comune

.cafalu.pa.

it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30 GRACE FATTA 0921/924177 0921-925859 ragioneria@comune.cafalu.pa.itprotocollo@pec.comune.cefalu.pa.it TERMINE DI LEGGEContatti con l'ufficio (informatici - diretti - comunicazione scritta)NO Soggetti interni 

Rendiconto di gestione

TUEL Procedimento d'ufficioSERVIZI CONTABILI - Uff. RagioneriaFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

77

0921-

925859

ragioneria

@comune

.cafalu.pa.

it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30 GRACE FATTA 0921/924177 0921-925859 ragioneria@comune.cafalu.pa.itprotocollo@pec.comune.cefalu.pa.it TERMINE DI LEGGEContatti con l'ufficio (informatici - diretti - comunicazione scritta)NO Soggetti interni 

Servizio Economato
Denominazione Procedimenti Normativa di riferimentoModalità di avvio del procedimentoU.O. responsabile istruttoria

NominativoSede Tel Fax e-mail PEC Orari

pagamenti con il fondo economale

Dlgs 267/2000-regolamento economatoSu istanza di parte Si.ra Enza Fiasconaro Si.ra Enza FiasconaroCorso ruggero 139/b

0921/9241

56

0921/9241

57

economat

o@comun

e.cefalu.p

a.it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

lunedì-venerdi 9,30-

12,30/mercoledì 9,30-

12,30/15,30-17,30

rendicontazione utilizzo fondo economale

regolamento economatod'ufficio Si.ra Enza Fiasconaro Si.ra Enza FiasconaroCorso ruggero 139/b

0921/9241

56

0921/9241

57

economat

o@comun

e.cefalu.p

a.it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

lunedì-venerdi 9,30-

12,30/mercoledì 9,30-

12,30/15,30-17,30

Forniture beni e servizi in economia 

competenza servizio economato

regolamento economatoSu istanza di parte Si.ra Enza Fiasconaro Si.ra Enza FiasconaroCorso ruggero 139/b

0921/9241

56

0921/9241

57

economat

o@comun

e.cefalu.p

a.it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

lunedì-venerdi 9,30-

12,30/mercoledì 9,30-

12,30/15,30-17,30

Riscossione entrate comunali

regolamento economatosu istanza di parte Si.ra Enza Fiasconaro Si.ra Enza FiasconaroCorso ruggero 139/b

0921/9241

56

0921/9241

57

economat

o@comun

e.cefalu.p

a.it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

lunedì-venerdi 9,30-

12,30/mercoledì 9,30-

12,30/15,30-17,30

Compilazione conto gestione agente 

contabile

Dlgs 

267/2000

d'ufficio Si.ra Enza Fiasconaro Si.ra Enza FiasconaroCorso ruggero 139/b

0921/9241

56

0921/9241

57

economat

o@comun

e.cefalu.p

a.it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

lunedì-venerdi 9,30-

12,30/mercoledì 9,30-

12,30/15,30-17,30

Servizio Provveditorato Stazione Unica Appaltante

Denominazione Procedimenti Normativa di riferimentoModalità di avvio del procedimentoU.O. responsabile istruttoria

NominativoSede Tel Fax e-mail PEC Orari

Fornitura beni e servizi MEPA e CONSIP

Legge 94/2012D'ufficio o su istanza uffici richiedentiSig.ra Passante Anna/sigra Paola GrassoFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

84

fax 

0921/9241

84

provvedito

rato@com

une.cefalu

.pa.it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30

Forniture beni e servizi in economia di 

competenza del servizio economato

Dlgs 163/2006d'ufficio Sig.ra Passante Anna/sigra Paola GrassoFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

84

fax 

0921/9241

84

provvedito

rato@com

une.cefalu

.pa.it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO UFFICIO COMPETENTE ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE



liquidazione utenze

DLGS 267/2000 art 184 c 4 e 185D'ufficio Sig.ra Passante Anna/sigra Paola GrassoFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

84

fax 

0921/9241

84

provvedito

rato@com

une.cefalu

.pa.it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30

Sepese assicurazioni

DLGS 267/2000 art 184 c 4 e 185D'ufficio Sig.ra Passante Anna/sigra Paola GrassoFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

84

fax 

0921/9241

84

provvedito

rato@com

une.cefalu

.pa.it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30

Spese per assistenza e manutenzione 

postazioni informatiche

DLGS 267/2000 art 184 c 4 e 185D'ufficio Sig.ra Passante Anna/sigra Paola GrassoFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

84

fax 

0921/9241

84

provvedito

rato@com

une.cefalu

.pa.it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30

Gestione parco macchine

DLGS 267/2000 art 184 c 4 e 185D'ufficio Sig.ra Passante Anna/sigra Paola GrassoFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

84

fax 

0921/9241

84

provvedito

rato@com

une.cefalu

.pa.it protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30

Stazione unica appaltante

Dlgs 163/2006d'ufficio o su istanza di parteSig.ra Passante Anna/sigra Paola GrassoFATTA GRACECorso ruggero 139/b

0921/9241

84

fax 

0921/9241

84

provvedito

rato@com

une.cefalu
protocollo@pec.comune.cefalu.pa.it

Lun-Ven 9.30-12,30     Merc 

15,30-17,30



modalita' comunicate dal beneficiario




