MINISTERO

‘ B DELLINTERNO

Dipartimento per gli Affari Interni e Territoriali
Direzione Centrale dei Setrvizi Elettorali

Elezioni politiche
Pubblicazione n. 3

Elezione della

Camera dei deputati

e del Senato della Repubblica
4 marzo 2018

Istruzioni per le operazioni
degli uffici elettorali di sezione






Premessa

Le norme per lo svolgimento dell’elezione della Camera dei deputati e del
Senato della Repubblica sono contenute, fondamentalmente:

¢ nel testo unico delle leggi per I'elezione della Camera dei deputati,
approvato con D.P.R. 30 marzo 1957, n. 361;

¢ nel testo unico delle leggi recanti norme per I'elezione del Senato della
Repubblica, emanato con decreto legislativo 20 dicembre 1993, n. 5383;

¢ nella legge 3 novembre 2017, n. 165, che ha modificato i due testi unici
per I'elezione di Camera e Senato.

L’art. 1, comma 399, della legge 27 dicembre 2013, n. 147 (Legge di
stabilita 2014), ha stabilito che: “A decorrere dal 2014 le operazioni di
votazione in occasione delle consultazioni elettorali o referendarie si svolgono
nella sola giornata della domenica, dalle ore 7 alle ore 23”. Per effetto di tale
disposizione devono ritenersi implicitamente abrogate quelle contenute in altri
testi normativi nella parte in cui fanno riferimento a un diverso arco temporale
di svolgimento delle operazioni di votazione.

Per agevolare i compiti cui sono chiamati il presidente e gli altri componenti
degli uffici elettorali di sezione, sono state predisposte, in forma semplificata,
le unite istruzioni.
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GLOSSARIO, ABBREVIAZIONI E PRINCIPALI RIFERIMENTI NORMATIVI

Lista sezionale (o lista della sezione): lista degli elettori iscritti nella
sezione elettorale, formata da due elenchi distinti, uno per gli elettori di sesso
maschile e I'altro per gli elettori di sesso femminile, autenticata dalla commis-
sione elettorale circondariale e consegnata al seggio elettorale

Candidato uninominale: candidato in un collegio uninominale per I'ele-
zione della Camera dei deputati e del Senato della Repubblica

Circoscrizioni elettorali: ripartizioni del territorio nazionale, in numero
complessivo di 28 per I'elezione della Camera dei deputati e di 20, coincidenti
con le regioni, per I'elezione del Senato della Repubblica, per 'assegnazione
del numero di seggi di Camera o Senato rispettivamente spettanti in base alla
popolazione residente, al cui interno sono costituiti i collegi uninominali e plu-
rinominali

Collegio plurinominale: ripartizione costituita allinterno di ogni circo-
scrizione elettorale della Camera dei deputati e del Senato della Repubblica
per aggregazione del territorio di piu collegi uninominali, in cui i partiti o gruppi
politici presentano una propria lista di candidati, per 'assegnazione, con me-
todo proporzionale, dei seggi di Camera o Senato non assegnati nei collegi
uninominali

Collegio uninominale: ripartizione del territorio nazionale all’'interno di
ogni circoscrizione elettorale della Camera dei deputati e del Senato della Re-
pubblica, in cui i partiti o gruppi politici, da soli o in coalizione con altri partiti o
gruppi politici, presentano un proprio candidato, per 'assegnazione, con me-
todo maggioritario, di un seggio della Camera o del Senato in favore del can-
didato che ottiene il maggior numero di voti validi

Rappresentante di lista: rappresentante di una lista di candidati nei col-
legi plurinominali della Camera o del Senato oppure rappresentante del can-
didato nel collegio uninominale della Camera o del Senato nella regione Valle
d’Aosta/Vallée d’Aoste

Registro (o registro per I'annotazione del numero di tessera): regi-
stro, di cui uno per gli elettori di sesso maschile e un altro per gli elettori di
sesso femminile, in dotazione al seggio, sul quale uno scrutatore annota il nu-
mero della tessera elettorale personale e il numero di iscrizione nella lista se-
zionale di ogni elettore che vota. Analogo registro, maschile e femminile, & in
dotazione ai seggi speciali e volanti;
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Seggio (o seggio elettorale): ufficio elettorale di sezione, da intendere
sia per I'insieme dei suoi componenti (un presidente, quattro scrutatori e un
segretario), sia per il complesso delle funzioni che svolge (operazioni di voto
e scrutinio e altre operazioni preliminari, successive 0 comunque connesse),
sia per il luogo di svolgimento (sala della votazione e locali adiacenti)

Seggio ospedaliero (o sezione ospedaliera): ufficio elettorale di se-
zione avente la stessa composizione e le stesse funzioni del seggio “ordinario”
che svolge tali funzioni presso un ospedale o altro istituto o luogo di cura
avente almeno 200 posti letto

Seggio speciale: ufficio composto di un presidente, uno scrutatore e un
segretario incaricato della raccolta del voto degli elettori ricoverati in ospedale
che non possono accedere alle cabine di voto della sezione ospedaliera; degli
elettori ricoverati in ospedali, istituti o luoghi di cura aventi almeno 100 e fino
a 199 posti letto; degli elettori reclusi in istituti o luoghi di detenzione o di cu-
stodia preventiva; degli elettori ammessi a votare a domicilio che abitano nelle
vicinanze degli ospedali, istituti o luoghi di cura aventi almeno 100 e fino a 199
posti letto assegnati allo stesso seggio speciale

Seggio volante: ufficio composto dal presidente, da uno scrutatore e
dal segretario di un seggio “ordinario” incaricato della raccolta del voto degli
elettori ricoverati in ospedali, istituti o luoghi di cura aventi meno di 100 posti
letto e degli elettori ammessi a votare a domicilio

Tagliando antifrode: appendice della scheda di voto, sia per I'elezione
della Camera che per I'elezione del Senato, realizzata mediante piegatura e
perforatura lungo la parte inferiore della scheda stessa, sulla quale i compo-
nenti dei seggi, prima dell’inizio delle operazioni di voto, in un apposito riqua-
dro, applicano un bollino adesivo dotato di un codice progressivo alfanumerico
generato in serie. Tale appendice, dopo 'espressione del voto da parte del-
I'elettore, viene staccata prima di inserire ogni scheda nell’'urna

Tessera (o tessera elettorale): tessera elettorale personale a carattere
permanente, la cui istituzione e le cui modalita di rilascio, aggiornamento e rin-
novo sono disciplinate dal decreto del Presidente della Repubblica 8 settembre
2000, n. 299

Ufficio circoscrizionale: ufficio centrale circoscrizionale per I'elezione
della Camera dei deputati, costituito presso la corte d’appello o il tribunale nella
cui giurisdizione & il capoluogo di regione, composto da tre magistrati, dei quali
uno con funzioni di presidente, scelti dal presidente della corte d’appello o del
tribunale. Tale ufficio & preposto, tra I'altro, al completamento delle operazioni
di spoglio delle schede di voto che I'ufficio elettorale di sezione, per cause di



forza maggiore, non ha potuto ultimare, al riesame delle schede contenenti
voti contestati e provvisoriamente non assegnati e alle decisioni sull’assegna-
zione 0 meno dei voti stessi

Ufficio regionale: Ufficio elettorale regionale per I'elezione del Senato
della Repubblica, costituito presso la corte d’appello o il tribunale del capo-
luogo di regione, composto da cinque magistrati, dei quali uno presiede, non-
ché di quattro esperti con attribuzioni esclusivamente tecniche, nominati dal
primo presidente o dal presidente della corte d’appello o del tribunale. Tale uf-
ficio & preposto, tra l'altro, al completamento delle operazioni di spoglio delle
schede di voto che l'ufficio elettorale di sezione, per cause di forza maggiore,
non ha potuto ultimare, al riesame delle schede contenenti voti contestati e
provvisoriamente non assegnati e alle decisioni sul’assegnazione o meno dei
voti stessi

Ufficio nazionale: ufficio elettorale centrale nazionale per I'elezione della
Camera dei deputati e del Senato della Repubblica, costituito presso la Corte
di Cassazione, composto da un presidente di sezione e quattro consiglieri,
scelti dal primo presidente.

T.U. n. 361/1957: testo unico delle leggi recanti norme per 'elezione
della Camera dei deputati, approvato con decreto del Presidente della Repub-
blica 30 marzo 1957, n. 361

D.P.R. n. 223/1967: testo unico delle leggi per la disciplina dell’elettorato
attivo e per la tenuta e la revisione delle liste elettorali, approvato con decreto
del Presidente della Repubblica 20 marzo 1967, n. 223

Legge n. 136/1976: legge 23 aprile 1976, n. 136 (Riduzione dei termini
e semplificazione del procedimento elettorale)

D.L. n. 161/1976: decreto-legge 3 maggio 1976, n. 161 (Modificazioni
ed integrazioni alle disposizioni di legge relative al procedimento elettorale per
le elezioni politiche, regionali, provinciali e comunali ...)

Legge n. 70/1980: legge 13 marzo 1980, n. 70 (Determinazione degli
onorari dei componenti gli Uffici elettorali e delle caratteristiche delle schede
e delle urne per la votazione)

Legge n. 95/1989: legge 8 marzo 1989, n. 95 (Norme per listituzione
dell’albo e per il sorteggio delle persone idonee all’ufficio di scrutatore di seggio
elettorale ...)
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Legge n. 53/1990: legge 21 marzo 1990, n. 53 (Misure urgenti atte a ga-
rantire maggiore efficienza al procedimento elettorale)

Legge n. 15/1991: legge 15 gennaio 1991, n. 15 (Norme intese a favorire
la votazione degli elettori non deambulanti)

D.lgs. n. 533/1993: testo unico delle leggi recanti norme per I'elezione
del Senato della Repubblica, emanato con decreto legislativo 20 dicembre
1993, n. 533

D.P.R. n. 299/2000: decreto del Presidente della Repubblica 8 settembre
2000, n. 299 (Regolamento concernente l’istituzione, le modalita di rilascio,
I'aggiornamento ed il rinnovo della tessera elettorale personale a carattere per-
manente)

Legge n. 459/2001: legge 27 dicembre 2001, n. 459 (Norme per I'eser-
cizio del diritto di voto dei cittadini italiani residenti all’estero)

D.P.R. n. 104/2003: decreto del Presidente della Repubblica 2 aprile
2003, n. 104 (Regolamento di attuazione della legge 27 dicembre 2001, n.
459, recante disciplina per I'esercizio del diritto di voto dei cittadini italiani re-
sidenti all’estero)

D.L. n. 1/2006: decreto-legge 3 gennaio 2006, n. 1, convertito dalla legge
27 gennaio 2006, n. 22 (Disposizioni urgenti per 'esercizio domiciliare del voto
per taluni elettori ...)

D.L. n. 49/2008: decreto-legge 1° aprile 2008, n. 49, convertito dalla
legge 30 maggio 2008, n. 96 (Misure urgenti volte ad assicurare la segretezza
della espressione del voto nelle consultazioni elettorali e referendarie)

D.lgs. n. 66/2010: decreto legislativo 15 marzo 2010, n. 66 (Codice del-
l'ordinamento militare)

Legge n. 147/2013: legge 27 dicembre 2013, n. 147 (Disposizioni per la
formazione del bilancio annuale e pluriennale dello Stato - Legge di stabilita
2014)



ISTRUZIONI %







PARTE PRIMA
IL SEGGIO ELETTORALE

CAPITOLO 1
LA COMPOSIZIONE DEL SEGGIO ELETTORALE

1.1. - Composizione del seggio e validita delle operazioni

In ogni sezione & costituito un seggio elettorale.

Il seggio & composto da un presidente, un segretario e quattro scrutatori.

Uno degli scrutatori, a scelta del presidente, assume le funzioni di vice-
presidente.

Per la validita delle operazioni del seggio devono essere sempre presenti
almeno tre componenti, fra i quali il presidente o il vicepresidente.
(Cfr. artt. 34 e 66, secondo comma, T.U. n. 361/1957)

1.2. - Obblighi e sanzioni

L’ufficio di presidente, di scrutatore e di segretario € obbligatorio per le
persone designate.
E’ punito con la multa da 309 a 516 euro chi, senza giustificato motivo:
e rifiuta l'incarico;
e non si presenta al momento dellinsediamento del seggio;
* si allontana prima del termine delle operazioni elettorali.
(Cfr. artt. 40, primo comma, e 108 T.U. n. 361/1957)

1.3. - Qualifica di pubblico ufficiale

Tutti i componenti del seggio, durante I'esercizio delle loro funzioni, sono
considerati, per ogni effetto di legge, pubblici ufficiali.

Per i reati commessi in danno dei componenti del seggio si procede con
giudizio direttissimo.
(Cfr. artt. 40, ultimo comma, e 112 T.U. n. 361/1957)

CAPITOLO 2
IL PRESIDENTE DEL SEGGIO

2.1. - Nomina e sostituzione del presidente

Il presidente del seggio & nominato dal presidente della corte d’appello.

Se il presidente del seggio, per giustificati motivi, non & in grado di assu-
mere la carica, deve avvertire immediatamente il presidente della corte d’ap-
pello e il sindaco del comune dove ha sede la sezione elettorale alla quale &
stato destinato.
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In caso di improvviso impedimento del presidente che non consenta la
sua normale sostituzione da parte del presidente della corte d’appello, assume
la presidenza del seggio il sindaco o un suo delegato.

Se l'assenza o 'impedimento sopraggiungono dopo I'insediamento del
seggio, il presidente & sostituito dal vicepresidente.

(Cfr. artt. 34, 35, commi primo e quinto, e 40, secondo comma, T.U. n.
361/1957)

La legge non prevede il caso in cui il presidente originariamente nominato
e poi sostituito, per improvviso impedimento, dal sindaco o suo delegato si ri-
presenti nel corso successivo delle operazioni del seggio, ad esempio dopo la
sospensione che interviene tra il sabato e la domenica e, nell'ipotesi di svolgi-
mento contestuale delle elezioni politiche con quelle regionali o comunali, tra
la domenica e il lunedi.

Tuttavia, tenuto conto della continuita e della stretta connessione delle
operazioni del sabato, della domenica ed eventualmente del lunedi, si ritiene
che la composizione del seggio debba restare invariata rispetto al momento
della costituzione.

2.2. - Compiti e poteri del presidente

Il presidente & preposto, in generale, alla supervisione delle operazioni
del seggio e, in particolare, nel corso delle operazioni di spoglio e scrutinio
delle schede votate, verifica il corretto trattamento delle schede stesse, evi-
tando I'uso improprio di penne, matite o altri strumenti di scrittura.

(Cfr. art. 68, comma 8-bis, T.U. n. 361/1957)

Il presidente, udito in ogni caso il parere degli scrutatori, decide su:
e difficolta e incidenti sollevati nel corso delle operazioni elettorali;
e reclami, anche orali, e proteste;
e contestazioni e nullita dei voti.

(Cfr. artt. 66, primo comma, e 71, primo comma, T.U. n. 361/1957)

La decisione del presidente & definita dalla legge “provvisoria”, in quanto
il giudizio definitivo su tutte le contestazioni, le proteste e, in generale, su tutti
i reclami relativi alle operazioni di votazione e di scrutinio & riservato alla Ca-
mera dei deputati e al Senato della Repubbilica.
(Cfr. art. 66 della Costituzione; art. 87 T.U. n. 361/1957 e art. 27 D.lgs. n.
533/1993)

Le decisioni del presidente relative ai voti contestati e provvisoriamente
non assegnati, inoltre, vengono riesaminate, rispettivamente, per 'elezione
della Camera, dall’'ufficio circoscrizionale e, per I'elezione del Senato, dall’'uf-
ficio regionale.

(Cfr. art. 76, primo comma, n. 2, T.U. n. 361/1957 e art. 16 D.Igs. n. 533/1993)



2.3. - Poteri di polizia del presidente

Il presidente & incaricato della polizia del’adunanza.

A tal fine, pu0 disporre degli agenti della forza pubblica e delle Forze ar-
mate in servizio presso la sezione per allontanare o arrestare coloro che di-
sturbano il regolare svolgimento delle operazioni elettorali o che commettono
reati.

Di regola, la forza pubblica non puo entrare nella sala della votazione se
non lo richiede il presidente. Tuttavia, in caso di tumulti o di disordini nel locale
in cui si vota o nelle immediate vicinanze, gli ufficiali di polizia giudiziaria' pos-
sono entrare nella sala e farsi assistere dalla forza pubblica anche senza ri-
chiesta del presidente. Non possono entrare, invece, se il presidente vi si
oppone.

Gli ufficiali giudiziari possono entrare nella sala per notificare al presi-
dente proteste o reclami sulle operazioni del seggio.

In casi eccezionali, il presidente, di sua iniziativa, pud disporre che la
forza pubblica entri e resti nella sala della votazione anche prima che comin-
cino le operazioni. Il presidente deve disporre l'intervento della forza pubblica
quando a richiederlo siano tre scrutatori.

Il presidente ha anche compiti di polizia all’esterno della sala della vota-
zione. A tal fine, per assicurare il libero accesso degli elettori al seggio e per
impedire la formazione di assembramenti nelle strade adiacenti, puo rivolgere

1 - Siriporta l'art. 57 (Ufficiali e agenti di polizia giudiziaria) del codice di procedura pe-
nale, approvato con decreto del Presidente della Repubblica 22 settembre 1988, n.
447:

“1. Salve le disposizioni delle leggi speciali, sono ufficiali di polizia giudiziaria:

a) i dirigenti, i commissari, gli ispettori, i sovrintendenti e gli altri appartenenti alla po-
lizia di Stato ai quali 'ordinamento del’amministrazione della pubblica sicurezza ri-
conosce tale qualita;

b) gli ufficiali superiori e inferiori e i sottufficiali dei carabinieri, della guardia di finanza,
degli agenti di custodia e del corpo forestale dello Stato nonché gli altri appartenenti
alle predette forze di polizia ai quali 'ordinamento delle rispettive amministrazioni ri-
conosce tale qualita;

¢) il sindaco dei comuni ove non abbia sede un ufficio della polizia di Stato ovvero
un comando dell’arma dei carabinieri o della guardia di finanza.

2. Sono agenti di polizia giudiziaria:

a) il personale della polizia di Stato al quale I'ordinamento del’amministrazione della
pubblica sicurezza riconosce tale qualita;

b) i carabinieri, le guardie di finanza, gli agenti di custodia, le guardie forestali e, nel-
I'ambito territoriale dell’ente di appartenenza, le guardie delle province e dei comuni
quando sono in servizio.

3. Sono altresi ufficiali e agenti di polizia giudiziaria, nei limiti del servizio cui sono
destinati e secondo le rispettive attribuzioni, le persone alle quali le leggi e i regola-
menti attribuiscono le funzioni previste dall’art. 55”.
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ogni opportuna richiesta alle autorita civili e ai comandanti militari, che sono
tenuti a ottemperare.

Inoltre, il presidente, se ha timore che il procedimento elettorale possa
essere turbato, con ordinanza motivata, uditi gli scrutatori, pud disporre I'al-
lontanamento dalla sala, fino al termine delle operazioni di voto, degli elettori
che hanno gia votato.

Il presidente puo altresi decidere di allontanare dalle cabine, previa resti-
tuzione delle schede consegnate, gli elettori che indugiano artificiosamente
nell’espressione del voto o che non rispondono all’invito di restituire le schede
riempite. Tali elettori sono riammessi a votare soltanto dopo che abbiano vo-
tato gli altri elettori presenti. Di tali decisioni, si da atto nel verbale del seggio.
Si veda per tale evenienza il paragrafo 17.1.

(Cfr. art. 44 T.U. n. 361/1957)

Infine, il presidente, al termine delle operazioni del sabato — nonché, tra
la domenica e il lunedi, al termine delle operazioni di scrutinio per le elezioni
politiche in caso di sospensione dei lavori del seggio prima dell’inizio dello
scrutinio per le elezioni regionali o comunali - deve provvedere alla custodia
della sala in modo che nessuno possa entrarvi, attenendosi alle istruzioni di
cui al paragrafo 13.7.

(Cfr. art. 45, ultimo comma, T.U. n. 361/1957)

CAPITOLO 3
IL VICEPRESIDENTE DEL SEGGIO

3.1. - Funzioni del vicepresidente

Il vicepresidente coadiuva il presidente nell’esercizio delle sue funzioni e
lo sostituisce nei casi di assenza o di impedimento.

Il presidente o il vicepresidente devono essere sempre presenti a tutte le
operazioni del seggio.
(Cfr. artt. 34, 40, secondo comma, e 66, secondo comma, T.U. n. 361/1957)

CAPITOLO 4
GLI SCRUTATORI

4.1. - Nomina e sostituzione degli scrutatori

Gli scrutatori sono nominati, in ciascun comune, nel periodo compreso
tra il 25° e il 20° giorno prima del voto. Alla nomina provvede la commissione
elettorale comunale o, eventualmente, la commissione straordinaria o il com-
missario per la provvisoria amministrazione del comune.

(Cfr. art. 4-bis D.P.R. n. 223/1967; art. 6 legge n. 95/1989)



La legge prevede il caso in cui, all'atto della costituzione del seggio, tutti
o alcuni degli scrutatori non si presentino oppure ne sia mancata la nomina.

In tal caso, il presidente provvede alla loro sostituzione chiamando alter-
nativamente il piu anziano e il piu giovane fra gli elettori presenti:

 che siano iscritti nelle liste elettorali del comune;

e che sappiano leggere e scrivere;

e che non siano rappresentanti di lista;

e per i quali non sussistano cause di esclusione dalle funzioni di compo-

nente del seggio, come previste dall'art. 38 del T.U. n.361/19572.

(Cfr. art. 41, secondo comma, T.U. n. 361/1957)

La legge, invece, non prevede il caso in cui gli scrutatori non si ripresen-
tino nel corso successivo delle operazioni del seggio. Si ritiene tuttavia che la
composizione del seggio debba restare invariata rispetto al momento della co-
stituzione, anche se nel frattempo si siano presentate le persone originaria-
mente designate e poi sostituite perché assenti.

In caso di assenza degli scrutatori designati e/o sostituiti, il presidente o
in sua assenza il vicepresidente valutera se il numero residuo di componenti
del seggio sia sufficiente per svolgere le ulteriori operazioni elettorali e, qualora
necessario, potra provvedere a sostituire gli scrutatori assenti con le modalita
sopra illustrate.

4.2. - Compiti degli scrutatori

Gli scrutatori hanno i seguenti principali compiti:

¢ autenticare le schede (paragrafo 13.4);

e regqistrare gli elettori che si presentano a votare (paragrafo 15.5);

e svolgere le operazioni di spoglio e scrutinio delle schede votate
(paragrafi 23.1 e 26.2);

e recapitare i plichi contenenti il verbale e gli altri atti delle operazioni di
voto e di scrutinio (paragrafo 26.10).

4.3. - Funzione consultiva degli scrutatori

Gli scrutatori possono esprimere il loro parere se il presidente lo richiede.

Il presidente & obbligato a sentire il parere degli scrutatori:

e quando occorre decidere sui reclami, anche orali;

e quando € necessario risolvere difficolta e incidenti sollevati nel corso
delle operazioni elettorali;

2 - L’art. 38 del T.U. n. 361/1957 & riportato a pag. 135
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e quando occorre decidere sulla nullita dei voti e sul’assegnazione dei
voti contestati;

e qualora il presidente, con ordinanza motivata, per timore che possa es-
sere turbato il procedimento elettorale, intenda disporre I'allontana-
mento dalla sala, fino al termine delle operazioni di voto, degli elettori
che hanno gia votato.

(Cfr. artt. 44, settimo comma, 66, primo comma, e 71, primo comma, T.U. n.
361/1957)

4.4. - Potere di decisione degli scrutatori

Gli scrutatori non hanno, di regola, potere di decisione nelle operazioni
elettorali.

Tuttavia, in materia di polizia della sala della votazione, quando tre scru-
tatori ne facciano richiesta, il presidente deve disporre che la forza pubblica
entri e resti nella sala stessa, anche prima che comincino le operazioni elettorali.
(Cfr. art. 44, quinto comma, T.U. n. 361/1957)

CAPITOLO 5
IL SEGRETARIO DEL SEGGIO

5.1. - Nomina del segretario

Il segretario € scelto dal presidente, di solito, prima dell'insediamento del
seggio.
Il segretario:
e deve essere iscritto nelle liste elettorali del comune in cui ha sede il
seggio;
* deve essere in possesso del titolo di studio non inferiore al diploma di
istituto di istruzione secondaria di secondo grado;
e non deve incorrere in cause di esclusione dalle funzioni di componente
del seggio, come previste dall’art. 38 del T.U. n. 361/1957.
(Cfr. art. 2 legge n. 53/1990)

Il presidente, se non vi ha provveduto prima, pud scegliere il segretario
anche all’atto dell'insediamento del seggio.

Nel caso di temporanea assenza o di impedimento sopraggiunto del se-
gretario, il presidente ne sceglie il sostituto tra gli scrutatori.

5.2. - Compiti del segretario

Il segretario assiste il presidente in tutte le operazioni del seggio. In par-
ticolare:



e compila i verbali e gli estratti dei verbali delle operazioni del seggio, di-
stintamente, per I'elezione della Camera e per I'elezione del Senato;

* nel corso delle operazioni di spoglio e scrutinio delle schede votate, in-
sieme agli scrutatori, registra i voti espressi;

e raccoglie gli atti da allegare ai verbali;

e confeziona i plichi contenenti i verbali, le liste della votazione e gli altri
atti delle operazioni di voto e di scrutinio (paragrafi 22.3, 22.5 e 26.10).

5.3. - Verbali delle operazioni del seggio

Lo svolgimento delle operazioni elettorali, dal’insediamento sino allo
scioglimento del seggio, viene riassunto e documentato, in distinti paragrafi,
negli appositi verbali per I'elezione, rispettivamente, della Camera (modello n.
11/EP) e del Senato (modello n. 18/EP).

| verbali devono essere compilati in duplice esemplare.

Deve essere compilato altresi un estratto dei verbali stessi con i risultati
della votazione e dello scrutinio per I'elezione, rispettivamente, della Camera
(modello n. 12/EP) e del Senato (modello n. 19/EP).

Sulla base dei verbali di ciascun seggio, dove sono accertati e dichiarati
i risultati dello scrutinio dei voti in ogni sezione, gli uffici circoscrizionali e I'ufficio
nazionale, per la Camera dei deputati, e gli uffici regionali, per il Senato della
Repubblica, adempiono ai loro rispettivi compiti per proclamare i risultati elet-
torali.

E’ quindi indispensabile che delle operazioni del seggio sia fatta una pre-
cisa, fedele e completa verbalizzazione. Particolare attenzione va posta alla
trascrizione dei risultati dello scrutinio e alla perfetta corrispondenza dei dati
numerici sia tra i diversi paragrafi, sia tra i due esemplari di ciascun verbale,
sia tra i verbali stessi e i loro estratti.

Nei due modelli di verbale predisposti, sono anche previsti casi anomali
e procedure speciali nelle modalita di voto che la legge contempla e che pos-
sono verificarsi durante le operazioni elettorali.

Nei verbali deve prendersi nota dettagliata pure di tutte le proteste e i re-
clami presentati nel corso delle operazioni.

| verbali devono essere autenticati mediante I'apposizione in ciascun fo-
glio, negli appositi spazi trasversali, del bollo della sezione e della firma di tutti
i componenti del seggio e dei rappresentanti di lista.

Il presidente e il segretario del seggio hanno la piena responsabilita della
regolare compilazione dei verbali e della raccolta degli atti e documenti da al-
legare ai verbali stessi. In caso di inadempienza, possono incorrere in sanzioni
penali.

(Cfr. art. 104 T.U. n. 361/1957)
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CAPITOLO 6
IL SEGGIO OSPEDALIERO, IL SEGGIO SPECIALE
E IL SEGGIO VOLANTE

6.1. - Sezione ospedaliera e costituzione del seggio ospedaliero

Negli ospedali e negli istituti e case di cura con almeno 200 posti letto &
istituita una sezione elettorale per ogni 500 posti letto o frazioni di 500.

Possono esercitare il loro voto nella sezione ospedaliera, se ne hanno
fatto tempestiva richiesta al comune, oltre agli elettori ricoverati, anche gli elet-
tori facenti parte del personale di assistenza dell’istituto di cura.

Il seggio ospedaliero € costituito e opera esattamente come il seggio or-
dinario.
(Cfr. art. 52 T.U. n. 361/1957)

6.2. - Costituzione del seggio speciale

Il seggio speciale viene costituito, in aggiunta al seggio ordinario o a

quello ospedaliero:

* nelle sezioni elettorali nella cui circoscrizione ci sono luoghi di cura
(ospedali o altri istituti o case di cura) con almeno 100 e fino a 199 posti
letto;

* nelle sezioni elettorali nella cui circoscrizione ci sono luoghi di deten-
zione e di custodia preventiva;

* presso le sezioni ospedaliere nelle quali sono ricoverati elettori che, a
giudizio della direzione sanitaria, non sono in condizioni di recarsi alle
cabine per esprimere il voto.

(Cfr. art. 9 legge n. 136/1976)

6.3. - Composizione e insediamento del seggio speciale

Il seggio speciale & composto da un presidente, nominato dal presidente
della corte d’appello, e da due scrutatori, nominati dalla commissione elettorale
comunale o, eventualmente, dalla commissione straordinaria o dal commis-
sario per la provvisoria amministrazione del comune.

La costituzione del seggio speciale deve essere effettuata alle ore 16 del
sabato precedente il giorno del voto contemporaneamente all'insediamento
del seggio ordinario e nella stessa sede di riunione.

Per le modalita di sostituzione del presidente e dei due scrutatori even-
tualmente assenti o impediti, si procede come per ogni altro seggio (paragrafi
2.1e4.1).

6.4. - Il segretario del seggio speciale
Il presidente del seggio speciale, a sua discrezione, attribuisce a uno dei

due scrutatori le funzioni di segretario.
(Cfr. art. 9, terzo comma, legge n. 136/1976)



6.5. - Compiti del seggio speciale

Il seggio speciale che opera presso un luogo di cura pud essere incari-
cato anche della raccolta del voto presso il domicilio di elettori che abitano
nelle vicinanze del luogo di cura.

| compiti del seggio speciale si esauriscono non appena le schede votate,
racchiuse in apposito plico, vengono portate nella sede della sezione elettorale
(ordinaria od ospedaliera) e vengono immediatamente immesse nell’'urna dove
confluiscono le schede votate dagli elettori della sezione stessa.

| componenti del seggio speciale non devono prendere parte ad alcuna
altra operazione del procedimento elettorale: ad esempio, non devono parte-
cipare alle operazioni di autenticazione delle schede.

(Cfr. art. 9, settimo comma, legge n. 136/1976; art. 1, comma 9-bis, D.L. n. 1/2006)

6.6. - Costituzione, composizione e compiti del seggio volante

Il seggio volante (o ufficio distaccato di sezione) viene costituito:

* nelle sezioni elettorali nella cui circoscrizione ci sono luoghi di cura con
meno di 100 posti letto;

* nelle sezioni elettorali nella cui circoscrizione ci sono elettori ammessi
a votare al loro domicilio.

Il seggio volante & composto dal presidente, dal segretario e da uno degli
scrutatori del seggio ordinario nella cui circoscrizione ci sono luoghi di cura
con meno di 100 posti letto o dimorano elettori ammessi al voto domiciliare.

Lo scrutatore del seggio volante & designato mediante sorteggio.

Il seggio volante ha il compito di:

* raccogliere il voto degli elettori ricoverati nei predetti luoghi di cura e di
quelli che votano al proprio domicilio;

 portare le schede votate, racchiuse in apposito plico, nella sede della
sezione elettorale;

* immettere immediatamente tali schede nelle urne dove confluiscono le
schede votate, rispettivamente, per la Camera e per il Senato, dagli
elettori della sezione stessa.

(Cfr. art. 53 T.U. n. 361/1957; art. 1 D.L. n. 1/2006)

CAPITOLO 7
| RAPPRESENTANTI DI LISTA

7.1. - Designazione dei rappresentanti di lista

| delegati delle liste dei candidati nei collegi plurinominali per I'elezione
della Camera dei deputati o del Senato della Repubblica o i delegati dei can-
didati nei collegi uninominali per I'elezione della Camera o del Senato nella re-
gione Valle d’Aosta/Vallée d’Aoste possono designare, presso ogni seggio
elettorale, due propri rappresentanti, di cui uno effettivo e I'altro supplente.
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| rappresentanti di lista (o i rappresentanti dei candidati nei collegi uninominali
della Valle d’Aosta) devono essere iscritti nelle liste elettorali di un comune, rispet-
tivamente, della stessa circoscrizione per I'elezione della Camera o della stessa
circoscrizione regionale per I'elezione del Senato di ubicazione del seggio.

Le designazioni possono essere presentate entro il venerdi che precede
I'elezione alla segreteria del comune che ne cura la trasmissione ai presidenti di
seggio insieme alle carte e agli oggetti occorrenti per la votazione e lo scrutinio.

Le designazioni possono essere presentate anche direttamente ai singoli
presidenti di seggio il sabato pomeriggio, durante le operazioni di autentica-
zione delle schede, o la domenica mattina, prima che abbiano inizio le opera-
zioni di voto.

Per tale seconda evenienza, il sindaco consegna al presidente di ogni
seggio, contemporaneamente agli oggetti e alle carte occorrenti per le opera-
zioni di votazione e scrutinio, I'elenco dei delegati che non hanno ancora de-
signato i propri rappresentanti.

| presidenti di seggio, al momento della designazione dei rappresentanti
di lista, devono verificarne la regolarita, tenendo presente che:

1) la designazione € ammissibile solo se fatta da uno dei delegati indi-

cati nella dichiarazione di presentazione della lista dei candidati (o
del singolo candidato nel collegio uninominale della Valle d’Aosta)
oppure da una delle persone (c.d. subdelegati) che i delegati stessi
hanno autorizzato in forma autentica;

2) il rappresentante di lista designato, oltre ad avere un documento di
riconoscimento, deve essere elettore della stessa circoscrizione per
I'elezione della Camera o della stessa circoscrizione regionale per
I'elezione del Senato di ubicazione del seggio: tale requisito pud es-
sere accertato dalla tessera elettorale in possesso del designato;

3) il rappresentante di lista deve saper “leggere e scrivere”: tale requi-
sito pu0 essere accertato nel modo ritenuto pit opportuno;

4) la designazione deve essere fatta per iscritto e la firma dei delegati
(o dei subdelegati) deve essere autenticata da uno dei soggetti di cui
allart. 14 della legge n. 53/1990;3

3 - Si riporta, in estratto, I'art. 14, comma 1, della legge n. 53/1990, come modificato,
da ultimo, dall’art. 6, comma 6, lettere a) e b) della legge 3 novembre 2017, n. 165
“Sono competenti ad eseguire le autenticazioni ... i notai, i giudici di pace, i cancel-
lieri e i collaboratori delle cancellerie delle corti di appello, dei tribunali e delle sezioni
distaccate di tribunale, i segretari delle procure della Repubblica, i presidenti delle
province, i sindaci metropolitani, i sindaci, gli assessori comunali e provinciali, i com-
ponenti della conferenza metropolitana, i presidenti dei consigli comunali e provin-
ciali, i presidenti e i vicepresidenti dei consigli circoscrizionali, i segretari comunali
e provinciali e i funzionari incaricati dal sindaco e dal presidente della provincia.
Sono altresi competenti ... i consiglieri provinciali, i consiglieri metropolitani e i con-
siglieri comunali che comunichino la propria disponibilita, rispettivamente, al presi-
dente della provincia e al sindaco”.

L’art. 14 della legge n. 53/1990 & riportato a pag. 185



5) il rappresentante, se la sua designazione é effettuata dal subdele-
gato, deve esibire una fotocopia, anche non autenticata, della auto-
rizzazione a designare che il delegato ha rilasciato a favore del
subdelegato.

| pubblici ufficiali possono esercitare la funzione di autenticare le firme
esclusivamente nel territorio di competenza dell’ufficio di cui sono titolari.

Le modalita di autenticazione sono quelle di cui all’art. 21, comma 2, del
D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 (Testo unico sulla documentazione ammini-
strativa), a norma del quale:

e lautenticazione deve essere redatta di seguito alla sottoscrizione e
consiste nell’attestazione, da parte del pubblico ufficiale, che la sot-
toscrizione stessa € apposta in sua presenza previo accertamento
dellidentita della persona che sottoscrive;

e il pubblico ufficiale che autentica deve indicare le modalita di identi-
ficazione, la data e il luogo dell’autenticazione, il proprio nome e co-
gnome e la qualifica rivestita e deve apporre la propria firma per
esteso e il timbro dell'ufficio.

Poiché le designazioni possono essere contenute in un unico atto per tutti

i seggi elettorali del comune, a ogni presidente pud essere presentato un
estratto con i nominativi dei rappresentanti di lista designati per il proprio seggio.
(Cfr. artt. 20, ultimo comma, 25, primo comma, e 30, n. 6, T.U. n. 361/1957; art. 12
D.lgs. n. 533/1993)

7.2. - Facolta dei rappresentanti di lista

| rappresentanti di lista:
a) hanno diritto di assistere a tutte le operazioni elettorali sedendo al ta-
volo del seggio o in prossimita;
b) possono far inserire sinteticamente nel verbale eventuali dichiarazioni;
¢) nel corso delle operazioni di spoglio e scrutinio delle schede votate,
possono segnalare al presidente di seggio eventuali violazioni relative
al non corretto trattamento delle schede da parte degli scrutatori o del
segretario o all'uso improprio di penne, matite o altri strumenti di scrit-
tura. Tali segnalazioni devono essere annotate nel verbale del seggio;
d) possono apporre la loro firma:
 sulle strisce di chiusura delle urne contenenti le schede votate;
* nei verbali del seggio e sui plichi contenenti gli atti della votazione e
dello scrutinio;
 sulle strisce adesive apposte alle finestre e alla porta di ingresso alla
sala della votazione.
(Cfr. artt. 26, primo comma, 67, 68, comma n. 8 bis, 72, terzo comma, 73, terzo
comma, 74, primo comma, e 75, primo comma, T.U. n. 361/1957)

| rappresentanti di lista sono autorizzati a portare un bracciale o un altro
distintivo con il simbolo della lista che rappresentano.

| rappresentanti — al pari dei componenti dei seggi - sono tenuti a osser-
vare limiti e divieti al trattamento di dati personali, anche di natura sensibile,
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nel rispetto del diritto alla riservatezza e del principio costituzionale della liberta
e segretezza del voto. In particolare, non possono compilare elenchi di persone
che si siano astenute dal partecipare alla votazione o, al contrario, che abbiano
votato.

(Cfr. Garante per la protezione dei dati personali, provvedimento 6 marzo 2014, in
Gazzetta Ufficiale n. 71 del 26 marzo 2014)

| presidenti di seggio devono consentire ai rappresentanti di lista di adem-
piere al loro incarico compiutamente e nella piu ampia liberta, compatibilmente
con I'esigenza di assicurare il regolare svolgimento delle operazioni elettorali.

Se ne fanno richiesta, i rappresentanti di lista possono assistere anche
alle operazioni di raccolta del voto effettuate dal seggio speciale o dal seggio
volante.
(Cfr. art. 9, quarto comma, legge n. 1836/1976; art. 53, primo comma, T.U. n.
361/1957; art. 1 D.L. n. 1/2006)

| rappresentanti di lista possono anche trattenersi all’esterno della sala
della votazione durante il tempo in cui questa rimane chiusa.
(Cfr. art. 64, ultimo comma, T.U. n. 361/1957)

7.3. - Qualifica di pubblico ufficiale attribuita ai rappresentanti di lista

| rappresentanti di lista - al pari dei componenti del seggio - durante I'eser-
cizio delle loro funzioni sono considerati pubblici ufficiali.

Pertanto, anche per i reati commessi nei loro confronti si procede con giu-
dizio direttissimo.
(Cfr. artt. 40, ultimo comma, e 112 T.U. n. 361/1957)

7.4. - Sanzioni per i rappresentanti di lista

Il presidente del seggio, uditi gli scrutatori, pud far allontanare dall’aula i
rappresentanti di lista che esercitano violenza o che, sebbene richiamati due
volte, continuano a disturbare gravemente il regolare procedimento delle ope-
razioni elettorali.

| rappresentanti che impediscono il regolare svolgimento delle operazioni
sono puniti con la reclusione da due a cinque anni e con la multa da euro 1.032
a euro 2.065.

(Cfr. artt. 26, secondo comma, e 104, sesto comma, T.U. n. 361/1957)



PARTE SECONDA
OPERAZIONI PRELIMINARI ALLA VOTAZIONE

CAPITOLO 8
LE OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'INSEDIAMENTO DEL SEGGIO

8.1. - Consegna al presidente di seggio delle liste sezionali e del materiale
elettorale occorrente per le operazioni di votazione e di scrutinio

Nelle ore antimeridiane del giorno di sabato o comunque prima dell’'inse-
diamento del seggio, nei locali dove il seggio stesso si costituira, il presidente
deve ricevere in consegna, dal sindaco o da un suo delegato, il seguente ma-
teriale elettorale:

1) i pacchi delle schede di votazione, sia per I'elezione della Camera
che per I'elezione del Senato, predisposti e sigillati dalla Prefettura,
con l'indicazione sull'involucro esterno del numero complessivo delle
schede stesse, risultante anche dall’apposito verbale di consegna ri-
lasciato dal Comune (modello n. 9/EP);

2) il bollo della sezione, in plico sigillato;

3) le matite copiative per I'espressione del voto, che devono riportare
sul dorso la scritta “Ministero dell’lnterno - Servizio Elettorale”;

4) lalista degli elettori della sezione, distinta in maschi e femmine, au-
tenticata dalla Commissione elettorale circondariale;

5) la copia delle predette liste degli elettori della sezione da affiggere
nella sala della votazione, autenticata dal sindaco e dal segretario
comunale;

6) il manifesto con le principali sanzioni penali, da affiggere nella sala
della votazione;

7) due copie del manifesto con i nomi dei candidati nei collegi uninomi-
nali e le liste dei candidati nei collegi plurinominali per I'elezione della
Camera e del Senato: una copia deve essere affissa nella sala o al-
lingresso della sala della votazione e una deve rimanere a disposi-
zione del seggio;

8) [I'estratto del verbale di nomina degli scrutatori ed eventualmente
anche quello di nomina degli scrutatori del seggio speciale;

9) le designazioni dei rappresentanti di lista presentate al segretario co-
munale, oppure I'elenco dei delegati di lista autorizzati a presentare
le designazioni direttamente al presidente del seggio;

10) due urne destinate a contenere le schede votate, rispettivamente,
per I'elezione della Camera e per I'elezione del Senato;

11) due cassette di legno o scatole di cartone in cui tenere le schede au-
tenticate, rispettivamente, per I'elezione della Camera e per I'elezione
del Senato, da consegnare agli elettori;

12) iregistri, maschile e femminile, per 'annotazione del numero di tes-
sera elettorale dei votanti;
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13) due esemplari per I'elezione della Camera e due esemplari per 'ele-
zione del Senato sia dei modelli di verbale per le operazioni del seg-
gio che delle tabelle di scrutinio;

14) la serie di Buste per la confezione e la spedizione dei plichi;

15) le pubblicazioni e gli altri stampati occorrenti per le operazioni di vo-
tazione e di scrutinio;

16) una bobina con dei bollini adesivi in numero complessivo di tremila
recanti un codice alfanumerico seriale da applicare, nellapposito ri-
quadro, sull'appendice, realizzata mediante piegatura e perforatura,
di ogni scheda di voto, sia per I'elezione della Camera che per I'ele-
zione del Senato;

17) gli oggetti di cancelleria occorrenti per le esigenze del seggio.

Della consegna di tale materiale deve redigersi apposito verbale [modello
n. 9 (EP)] in duplice esemplare: un esemplare & trattenuto dal presidente, I'altro
€ consegnato al sindaco o suo delegato.

| pacchi delle schede di voto e il plico contenente il bollo della sezione
devono essere aperti il sabato pomeriggio dopo la costituzione del seggio.
(Cfr. art. 30 T.U. n. 361/1957)

8.2. - Consegna al presidente di seggio di altri elenchi di elettori

Il presidente, oltre al materiale elettorale illustrato al paragrafo precedente,
deve ricevere in consegna gli elenchi relativi alle seguenti categorie di elettori:
1) elettori deceduti dopo la revisione straordinaria delle liste elettorali
(cioe deceduti dopo il 15° giorno precedente quello della votazione)
o deceduti prima della revisione ma non cancellati dalle liste;
2) elettori ammessi a votare nella sezione in base ad attestazione del
sindaco;
(Cfr. art. 32-bis D.P.R. n. 223/1967)

3) elettori della sezione ricoverati in luoghi di cura, che hanno chiesto
di votare dove sono ricoverati;
(Cfr. art. 51 T.U. n. 361/1957)

4) detenuti aventi diritto al voto e iscritti nelle liste della sezione che
hanno chiesto di votare dove sono reclusi;
(Cfr. art. 8 legge n. 136/1976)

5) elettori che hanno ottenuto il duplicato della tessera elettorale;
6) elettori che hanno perso il diritto elettorale con provvedimento intervenuto
dopo la data di pubblicazione del manifesto di convocazione dei comizi;
(Cfr. artt. 32, primo comma, numeri 2 e 3, e 32-ter D.P.R. n. 223/1967)

7) elettori naviganti (marittimi e aviatori) iscritti nelle liste della sezione
che hanno chiesto di votare in altro comune in cui si trovano per mo-
tivi di imbarco;

(Cfr. art. 50 T.U. n. 361/1957)



8) elettori ammessi al voto a domicilio, distinguendo tra:
a) elettori della sezione aventi dimora nel territorio della stessa sezione;
) elettori della sezione aventi perd dimora fuori dal territorio della se-
zione, nello stesso comune o in altri comuni;
c) elettoriiscritti ad altre sezioni elettorali, dello stesso comune o di altri
comuni, aventi dimora nel territorio della sezione.
(Cfr. art. 1, commi 5 e 6, D.L. n. 1/2006)

8.3. - Consegna al presidente di seggio di altro materiale elettorale oc-
corrente per le esigenze dei seggi ospedalieri, speciali e volanti

Al presidente del seggio ospedaliero e al presidente della sezione nella
cui circoscrizione sono costituiti seggi speciali o volanti (anche per la raccolta
del voto a domicilio o per la raccolta del voto degli elettori ricoverati in ospedale
che non possono recarsi alle cabine elettorali) deve essere consegnato anche
il seguente altro materiale:

1) lelenco degli elettori che voteranno nel luogo di cura o di detenzione;

2) i verbali, le buste, le liste elettorali aggiunte e i registri, maschile e
femminile, per 'annotazione del numero di tessera elettorale dei vo-
tanti occorrenti per le operazioni del seggio speciale o di quello vo-
lante;

3) un bollo di sezione aggiuntivo, in plico sigillato, per ogni seggio spe-
ciale o per le esigenze del seggio volante, da utilizzare esclusiva-
mente per timbrare, oltre che i verbali del seggio speciale o volante,
la tessera elettorale degli elettori il cui voto viene raccolto in luoghi
di cura o di detenzione o presso il loro domicilio, certificando cosi
'avvenuta espressione del voto per quella consultazione. | predetti
bolli di sezione (uno o piu, a seconda dei casi) sono affidati dal sin-
daco al presidente di seggio: quest’ultimo custodira personalmente
quello per le operazioni del seggio volante oppure consegnera quello
per le operazioni del seggio speciale, ancora chiuso in plico sigillato,
al presidente del seggio speciale la domenica mattina prima dell’ini-
zio delle votazioni, insieme all’altro materiale elettorale.

(Cfr. artt. 51,52 e 53 T.U. n. 361/1957; artt. 8 e 9 legge n. 136/1976; art. 1 D.L. n.
1/2006)

8.4. - Arredamento della sala della votazione

Il presidente del seggio deve accuratamente controllare I'arredamento
della sala della votazione, per rimediare a eventuali mancanze, verificando
I'esistenza di quanto segue:

a) Tramezzo che divide in due compartimenti la sala della votazione
La sala deve avere una sola porta di ingresso e deve inoltre essere
divisa in due compartimenti da un tramezzo con un’apertura centrale
per il passaggio degli elettori;
(Cfr. art. 42, primo, secondo e terzo comma, T.U. n. 361/1957)
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b) Tavolo del seggio
Il tavolo del seggio deve essere collocato in modo che i rappresen-
tanti di lista possano girarvi intorno dopo la chiusura della votazione.
Sul tavolo le urne saranno collocate in maniera da essere sempre
visibili a tutti;
(Cfr. art. 42, quarto comma, T.U. n. 361/1957)

c) Cabine per I'espressione del voto.

In ogni seggio devono essere installate, salva comprovata impossi-
bilita logistica, quattro cabine, di cui una destinata ai portatori di han-
dicap.
Le cabine devono essere collocate in maniera da rimanere isolate e
a conveniente distanza dal tavolo dell’ufficio e devono assicurare la
segretezza del voto. Le porte € le finestre che si trovino nella parete
adiacente alle cabine, a una distanza minore di due metri, devono
essere chiuse in modo da impedire la vista e ogni comunicazione dal
di fuori.
Se, eccezionalmente, fossero state sistemate cabine abbinate, con
una parete di divisione comune, il presidente deve, anche ripetuta-
mente nel corso delle operazioni di voto, controllare che tale parete
non abbia fori 0 aperture che consentano di vedere o di comunicare
tra le due cabine. In detta evenienza, la parete deve essere imme-
diatamente riparata, anche con mezzi di fortuna e, se cid non & pos-
sibile, una delle cabine deve essere chiusa, per garantire la
segretezza del voto nell'altra.
Il tavolo all'interno delle cabine per la compilazione delle schede deve
essere completamente sgombro e libero da qualsiasi oggetto.

(Cfr. art. 42, quinto e sesto comma, T.U. n. 361/1957)

d) Urne per la votazione.

In ogni seggio, per ogni tipo di elezione, deve esserci un’urna desti-
nata a ricevere le schede votate. Per le elezioni politiche, pertanto,
le urne sono due, una delle quali destinata a ricevere le schede vo-
tate per I'elezione della Camera e I'altra destinata a ricevere le
schede votate per I'elezione del Senato.

Le urne sono di cartone di colore chiaro e recano lo stemma della
Repubblica e la scritta “Ministero dell’lnterno — Dipartimento per gli
Affari interni e territoriali — Direzione Centrale dei Servizi elettorali”.
Su almeno due dei quattro lati esterni verticali dell’'urna, nello spazio
bianco sottostante I'emblema della Repubblica e I'anzidetta scritta, il
presidente di seggio deve applicare una etichetta autoadesiva, con
cornice colorata, sulla quale € riportata la scritta: «<ELEZIONE DELLA
CAMERA DEI DEPUTATI» oppure quella «<ELEZIONE DEL SE-
NATO DELLA REPUBBLICA». Tali etichette adesive, fornite con il
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materiale elettorale, saranno dello stesso colore delle schede di vo-
tazione.

Il seggio ha in dotazione anche un rotolo di carta adesiva crespata
con il quale sigillare le urne il sabato sera, prima di rinviare le suc-
cessive operazioni elettorali alla mattina della domenica, e la dome-
nica sera, al termine delle votazioni, prima di dare inizio alle
operazioni di spoglio delle schede votate.

E’ opportuno che il presidente accerti preventivamente la funzionalita
delle urne e la fornitura, da parte del comune, di quanto occorre per
chiuderle e sigillarle.

Cassette o scatole per la conservazione delle schede autenticate da
consegnare agli elettori all’atto della votazione.

Mentre le urne sono destinate a ricevere le schede votate, per la cu-
stodia delle schede autenticate da consegnare agli elettori al mo-
mento della votazione devono essere usate, rispettivamente, per
I'elezione della Camera e per I'elezione del Senato, due apposite
cassette di legno o scatole di cartone.

Disposizione delle urne e delle scatole sul tavolo della sezione.

Il presidente, per assicurare il regolare svolgimento delle operazioni
di votazione, deve disporre le urne e le cassette o scatole sul tavolo
nel modo ritenuto piu funzionale.

llluminazione della sala della votazione e delle cabine.

Il presidente deve controllare 'adeguatezza dei mezzi di illumina-
zione normale e sussidiaria disposti nella sala della votazione, in
quanto le operazioni di voto e di scrutinio si protraggono anche nelle
ore serali e notturne ed & necessario che la sala e tutte le cabine
siano sufficientemente illuminate.

Affissione dell’'avviso sul divieto di introduzione in cabina di apparec-
chiature in grado di fotografare immagini

Al fine di assicurare la liberta e segretezza della espressione del voto,
la legge fa divieto di introdurre all'interno delle cabine elettorali “tele-
foni cellulari o altre apparecchiature in grado di fotografare o regi-
strare immagini”.

Il presidente del seggio deve pertanto affiggere all'interno del seggio,
in modo ben visibile, il seguente avviso:

“Non si possono introdurre all'interno delle cabine elettorali telefoni
cellulari o altre apparecchiature in grado di fotografare o registrare
immagini”.

“Chiunque contravviene a questo divieto € punito con I'arresto da tre
a sei mesi e con 'ammenda da 300 a 1.000 euro, ai sensi dell’articolo
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1, comma 4, del decreto-legge 1° aprile 2008, n. 49, convertito dalla
legge 30 maggio 2008, n. 96”.

8.5. - Arredamento della sala della votazione nelle sezioni elettorali prive
di barriere architettoniche

La legge 15 gennaio 1991, n. 15 ha inteso facilitare I'esercizio del diritto
di voto da parte degli elettori non deambulanti.

A tal fine, il presidente del seggio ubicato in una sede priva di barriere ar-
chitettoniche, cioé accessibile mediante sedia a rotelle, deve accertare che gli
arredi della sala della votazione permettano agli elettori non deambulanti:

« dileggere il manifesto con le liste e i nomi dei candidati;

¢ di votare in assoluta segretezza;

» di svolgere anche le funzioni di componente di seggio o di rappresen-

tante di lista;

» di assistere, ove lo vogliano, alle operazioni del seggio.

Inoltre, il presidente deve altresi controllare:

¢ che siano state installate una o piu cabine che consentano un agevole

accesso all’elettore non deambulante;

¢ che all'interno delle cabine sia stato sistemato un secondo piano di scrit-

tura, eventualmente ribaltabile, all’altezza di circa 80 cm. da terra;

¢ in alternativa, che sia stato predisposto un tavolo, addossato a una pa-

rete a conveniente distanza dal tavolo del seggio e dal tramezzo e mu-
nito da ogni parte di ripari, in modo da assicurare I'assoluta segretezza
del voto da parte dell’elettore non deambulante;

¢ infine, che la sezione elettorale sia stata opportunamente segnalata me-

diante affissione, agli accessi delle aree di circolazione, dell’apposito
simbolo.*

8.6. - Custodia della sala della votazione

Il presidente, avendo ricevuto in consegna il materiale elettorale occorrente
per la votazione, diviene responsabile della sua conservazione e custodia.

Deve, percio, disporre la vigilanza sulla sala destinata alla votazione per
mezzo degli agenti della forza pubblica.

Quando piu seggi sono situati in uno stesso edificio, i presidenti dei seggi
stessi possono, di comune accordo, disporre un servizio di sorveglianza collettivo.

4 - |l simbolo & riportato in nota alla legge n. 15/1991 (pag. 188).



CAPITOLO 9
LA COSTITUZIONE DEL SEGGIO

9.1. - Insediamento dei componenti del seggio

Alle ore 16 del sabato, giorno precedente quello della votazione, il presi-
dente costituisce il seggio chiamando a farne parte il segretario da lui scelto e
gli scrutatori, i cui nominativi risultano dall’estratto del verbale di nomina. Il pre-
sidente deve pertanto accertarsi della identita personale degli scrutatori.

A uno degli scrutatori il presidente affida le funzioni di vicepresidente.

Per le modalita di sostituzione degli scrutatori, si veda al paragrafo 4.1.

Per la validita delle operazioni del seggio, € sufficiente che si trovino sem-
pre presenti almeno tre membri, tra cui il presidente o il vicepresidente.

Pertanto, in caso di assenza di alcuni degli scrutatori e nell'impossibilita
da parte del presidente di procedere alla loro sostituzione, il seggio deve es-
sere costituito e iniziare le sue operazioni purché siano presenti almeno due
componenti, oltre al presidente.

Il presidente, non appena possibile, deve integrare il seggio ammettendo
gli scrutatori designati, qualora si presentino prima di essere stati sostituiti, o
sostituendoli con le modalita di cui al paragrafo 4.1.

(Cfr. artt. 30, n. 5, 34 e 66, secondo comma, T.U. n. 361/1957)

9.2. - Ammissione dei rappresentanti di lista

Il presidente invita ad assistere alle operazioni del seggio i rappresentanti
di lista in base alle designazioni che il sindaco gli ha consegnato o alle desi-
gnazioni che i rappresentanti stessi gli presentano direttamente.

Il presidente deve accertarsi della identita personale dei rappresentanti
di lista e della regolarita della loro designazione, con le modalita di cui al pa-
ragrafo 7.1.

La presenza dei rappresentanti di lista non € necessaria per la validita
delle operazioni: essi, pertanto, possono presentarsi anche dopo che il seggio
si & costituito o durante le operazioni elettorali, purché la designazione sia
stata precedentemente fatta con le modalita e nei termini di cui al paragrafo
7.1. Dell'intervento dei rappresentanti di lista deve farsi menzione nel verbale
del seggio.

(Cfr. art. 25, primo comma, T.U. n. 361/1957)

9.3. - Persone che possono entrare nella sala della votazione

Durante le operazioni da compiere subito dopo la costituzione del seggio
e durante le operazioni di votazione e di scrutinio, oltre agli elettori che possono
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il

votare in quel seggio (paragrafo 15.2), possono entrare nella sala della vota-
zione anche:
1) gli ufficiali di polizia giudiziaria e gli agenti della forza pubblica che li
assistono, in caso di tumulti o disordini;
2) (gli ufficiali giudiziari, per la notifica al presidente di proteste o reclami
relativi alle operazioni del seggio;
3) tutte quelle persone, infine, che svolgono incarichi previsti dalla legge
o dalle istruzioni ministeriali.
(Cfr. art. 44, terzo e quarto comma, T.U. n. 361/1957)

In attuazione degli impegni internazionali assunti dall’ltalia nellambito
dell’Organizzazione per la sicurezza e la cooperazione in Europa (OSCE), &
ammessa la presenza presso i seggi elettorali di osservatori internazionali pre-
ventivamente accreditati dal Ministero degli affari esteri e i cui nominativi siano
stati comunicati dal Ministero dell'interno per il tramite dei prefetti di ciascuna
provincia e dei sindaci dei comuni.

Gli osservatori internazionali non possono in alcun modo interferire nello
svolgimento delle operazioni dei seggi.

(Cfr. art. 1, comma 1124, legge 27 dicembre 2017, n. 205)

9.4. - Accesso nella sala della votazione

Gli elettori non possono entrare nella sala della votazione con armi o con
altri oggetti che possono offendere (bastoni, coltellini, ecc.).

Nel compartimento della sala destinato alle attivita del seggio, gli elettori
possono entrare solo per votare o per identificare un altro elettore o per assi-
stere un elettore fisicamente impedito, e si devono trattenere solo per il tempo
strettamente necessario.

Per garantire 'osservanza di tali disposizioni, il presidente pud avvalersi
degli agenti della forza pubblica per sorvegliare I'apertura del tramezzo che
separa il compartimento destinato al seggio da quello riservato agli elettori.

Per assicurare il libero accesso degli elettori, impedire gli assembramenti
e disciplinare il regolare svolgimento delle operazioni, il presidente ha i poteri
di polizia anche all’esterno della sala di votazione di cui al paragrafo 2.3.

Nel verbale del seggio si prende nota delle disposizioni prese.

(Cfr. artt. 42, terzo comma, 43, secondo comma, e 44 T.U. n. 361/1957)

CAPITOLO 10
SANZIONI PENALI
10.1. - Richiamo alle sanzioni penali previste per i componenti dei seggi

Al momento dell’insediamento del seggio, & opportuno che il presidente:
e esorti gli altri componenti a svolgere le proprie funzioni con la massima



precisione e imparzialita;

e richiami I'attenzione sulle sanzioni penali alle quali i componenti stessi
possono andare incontro nel caso di infrazioni alle norme della legge
elettorale.

| componenti dei seggi, in sintesi, possono incorrere nelle responsabilita

€ sanzioni penali previste a carico di chi:

* non compie o ritarda le operazioni necessarie per la preparazione tec-
nica o per il normale svolgimento degli scrutini;

* si adopera, abusando delle proprie attribuzioni e nell’esercizio di esse,
a vincolare i suffragi degli elettori a favore o in pregiudizio di liste o can-
didati o a indurli all’astensione;

e turba il regolare svolgimento delle adunanze elettorali, impedisce il li-
bero esercizio del diritto di voto o altera il risultato della votazione;

e forma falsamente le schede o altri atti destinati alle operazioni elettorali
o altera, sostituisce, sopprime o distrugge uno di tali atti veri o fa scien-
temente uso degli atti falsificati, alterati o sostituiti;

e enuncia fraudolentemente, nel corso delle operazioni elettorali, come
attribuiti a liste o candidati dei voti diversi da quelli realmente espressi;

* concorre allammissione al voto di chi non ne ha diritto o alla esclusione
di chi lo ha o concorre a permettere a un elettore non fisicamente im-
pedito di farsi assistere da altri nella votazione;

* rende impossibile il compimento delle operazioni elettorali o cagiona la
nullita delle elezioni o ne altera il risultato;

e contravviene alle disposizioni dell’art. 68 del T.U. n. 361/1957, concer-
nenti le operazioni di spoglio delle schede e di accertamento e attesta-
zione nel verbale del seggio dei voti;

* ostacola, ritarda o rifiuta la trasmissione o consegna di liste elettorali,
plichi, schede e altro materiale elettorale o ne opera il trafugamento,
anche temporaneo;

* con specifico riferimento al segretario del seggio, rifiuta di inserire nel
verbale o di allegarvi proteste o reclami di elettori;

* senza giustificato motivo, rifiuta di assumere I'ufficio di presidente, scru-
tatore o segretario al quale sia stato designato, o non si trova presente
al momento dell'insediamento del seggio, o si allontana prima che ter-
minino le operazioni elettorali;

e impedisce 0, con specifico riferimento al presidente del seggio, trascura
di far entrare in cabina I'elettore.

(Cfr. artt. 94, 98, 100, 103, 104, 108 e 111 T.U. n. 361/1957)
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10.2. - Sanzioni penali previste per coloro che disturbano le operazioni
di votazione e di scrutinio

Le norme della legge elettorale prevedono sanzioni penali a carico di



chiunque disturbi, in qualsiasi modo, il regolare svolgimento delle operazioni
di votazione e di scrutinio presso il seggio.
(Cfr. artt. 100, 101, 102, 103, 104 e 109 T.U. n. 361/1957)

Le disposizioni richiamate nel presente paragrafo e in quello precedente
sono riportate nel manifesto sulle principali sanzioni penali affisso all’interno
della sala della votazione.

10.3. - Chi pud promuovere I’azione penale

Il presidente del seggio - 0, in caso di sua assenza o impedimento, il vi-
cepresidente - nella veste di pubblico ufficiale:

e deve denunciare per iscritto, al pubblico ministero o a un ufficiale di po-

lizia giudiziaria 0 a un agente della forza pubblica in servizio presso il
seggio, ogni infrazione da chiunque commessa alle norme elettorali pe-
nali di cui sia venuto a conoscenza;

e puo far espellere o arrestare i componenti del seggio o gli elettori o
chiunque altro disturbi lo svolgimento delle operazioni elettorali o com-
metta reato.

Anche gli scrutatori e il segretario hanno I'obbligo di denunciare le infra-
zioni alle norme penali elettorali che riscontrino durante le operazioni di vota-
zione e di scrutinio: se tali infrazioni sono commesse da elettori 0 da
rappresentanti di lista, devono segnalarle al presidente o al vicepresidente per-
ché ne faccia denuncia; se le infrazioni sono commesse dal presidente o dal
vicepresidente, devono denunciarle direttamente all’autorita giudiziaria o alla
forza pubblica in servizio al seggio.

I medesimo obbligo di denuncia incombe anche sugli agenti della forza
pubblica o delle Forze armate che prestano servizio di ordine pubblico presso
il seggio.

Puo sporgere denuncia delle infrazioni riscontrate anche qualunque elet-
tore presente nella sala della votazione.

(Cfr. artt. 40 e 44 T.U. n. 361/1957; art. 331 codice di procedura penale)

CAPITOLO 11
LE OPERAZIONI PRELIMINARI ALL’AUTENTICAZIONE DELLE SCHEDE
11.1. - Accertamento dell’arredamento della sala della votazione
Subito dopo la costituzione del seggio, il presidente, con I'aiuto degli altri

componenti, accerta se I'arredamento della sala della votazione risponde alle
esigenze illustrate al paragrafo 8.4.



Di tale accertamento e dei provvedimenti adottati per eliminare eventuali
mancanze, si deve prendere nota nel verbale del seggio.

11.2. - Annotazioni da apportare nelle liste degli elettori della sezione e
altri adempimenti preliminari

Il presidente, in base agli elenchi che gli sono stati consegnati dal sindaco
(paragrafo 8.2,n. 1, 3, 4, 6, 7 e 8), effettua nelle liste degli elettori della sezione,
accanto ai rispettivi nominativi, le seguenti annotazioni:

e prende nota degli elettori deceduti dopo la revisione straordinaria delle
liste elettorali (cioé deceduti dopo il 15° giorno precedente quello della
votazione) o deceduti prima della revisione ma non cancellati dalle liste;

* prende nota dei ricoverati in luoghi di cura che hanno chiesto di votare
dove sono ricoverati;

(Cfr. art. 51, terzo comma, lettera a, T.U. n. 361/1957)

e prende nota dei detenuti in luoghi di detenzione o custodia preventiva,
aventi diritto al voto, che hanno chiesto di votare dove sono reclusi;
(Cfr. art. 8, terzo comma, lettera a, legge n. 136/1976)

e prende nota degli elettori che hanno perso il diritto elettorale;
(Cfr. art. 32-ter, secondo comma, D.P.R. n. 223/1967)

e prende nota dei naviganti (marittimi o aviatori) che hanno chiesto di vo-
tare nel comune in cui si trovano per motivi di imbarco;
(Cfr. art. 50, quarto comma, ultimo periodo, T.U. n. 361/1957)

e prende nota degli elettori della sezione il cui voto a domicilio verra rac-
colto da un altro seggio;
» prende nota degli elettori della sezione dei quali il seggio dovra racco-
gliere il voto a domicilio;
e aggiunge in calce alle liste sezionali i nominativi degli elettori di altre
sezioni dei quali raccogliere il voto a domicilio.
(Cfr. art. 1, comma 5, D.L. n. 1/2006)

E’ opportuno che i componenti del seggio, il sabato pomeriggio, preferi-
bilmente prima di autenticare le schede di voto, per accelerare le operazioni
di scrutinio immediatamente successive alla chiusura delle operazioni di voto
e allaccertamento del numero dei votanti, provvedano ad annotare nei verbali
del seggio e nelle tabelle di scrutinio i nomi dei candidati nel collegio uninomi-
nale e le denominazioni delle liste rispettivamente collegate, secondo 'ordine
di sorteggio risultante dal manifesto con liste e candidati stessi.
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CAPITOLO 12
LA COSTITUZIONE DEL SEGGIO SPECIALE E LE OPERAZIONI
PRELIMINARI DEL SEGGIO SPECIALE E DEL SEGGIO VOLANTE

12.1. - Insediamento dei componenti del seggio speciale

L’insediamento del seggio speciale costituito nella circoscrizione di una
sezione elettorale avviene contemporaneamente all'insediamento del seggio
della sezione stessa, cioé alle ore 16 del sabato, giorno precedente quello
della votazione.

12.2. - Determinazione dell’ora di raccolta del voto da parte del seggio
speciale

Il presidente del seggio speciale, prima ancora della costituzione del seg-
gio stesso, d’intesa con il sindaco del comune, deve concordare con la dire-
zione dei luoghi di cura con almeno 100 e fino a 199 posti letto o con la
direzione dei luoghi di detenzione e di custodia preventiva I'ora in cui il seggio
si rechera a raccogliere il voto degli elettori |i ricoverati o detenuti.

Analogamente deve comportarsi il presidente del seggio speciale costi-
tuito presso la sezione ospedaliera per la raccolta del voto dei ricoverati im-
possibilitati a recarsi a votare nella cabina.

Il presidente, al momento dell'insediamento del seggio speciale, comunica
agli altri due componenti I'orario concordato per la raccolta del voto.

Il seggio speciale operante presso un luogo di cura pud essere incaricato
anche di raccogliere il voto al domicilio di elettori che abitano nelle vicinanze
del luogo di cura stesso. Per la scelta dell’orario di raccolta del voto a domicilio,
si veda il paragrafo seguente.

(Cfr. artt. 8 e 9 legge n. 136/1976; art. 1, comma 9-bis, D.L. n. 1/2006)

12.3. - Determinazione dell’ora di raccolta del voto da parte del seggio
volante

Il presidente del seggio alla cui circoscrizione sono assegnati uno o piu
luoghi di cura, prima ancora della costituzione del seggio stesso, d’intesa con
il sindaco del comune, deve concordare con la direzione del luogo di cura I'ora
in cui il seggio volante, composto dal presidente, dal segretario e da uno scru-
tatore, si rechera a raccogliere il voto degli elettori i ricoverati.

Anche nel caso in cui il seggio volante debba raccogliere a domicilio il
voto di uno o piu elettori, il presidente, d’intesa con il sindaco del comune, deve
programmare, almeno orientativamente, 'orario di raccolta del voto, comuni-
candolo con sufficiente preavviso, per il tramite del comune, all’elettore o agli
elettori interessati.



Il presidente, al momento dell’insediamento del seggio, comunica agli altri
due componenti del seggio volante (segretario e scrutatore) I'orario concordato
per la raccolta del voto.

Compatibilmente con le esigenze del luogo di cura o degli elettori votanti
a domicilio, deve scegliersi per la raccolta di tali voti 'orario in cui si prevede
che l'affluenza al seggio da parte degli altri elettori sia minore.

Qualora il seggio volante debba recarsi sia presso luoghi di cura che
presso il domicilio di elettori, il presidente deve provvedere, se possibile, con-
giuntamente, cioé con un’unica uscita.

In ogni caso, il presidente e gli altri componenti del seggio, allo scadere
del termine di chiusura delle operazioni di votazione, devono trovarsi nella
sede del seggio, per dare subito inizio alle operazioni di accertamento del nu-
mero dei votanti e di scrutinio.

(Cfr. art. 53 T.U. n. 361/1957; art. 9, decimo comma, legge n. 136/1976; art. 1 D.L.
n. 1/2006)

12.4. - Accertamento della predisposizione di mezzi idonei per la raccolta
del voto da parte del seggio speciale e del seggio volante

Il presidente del seggio nella cui circoscrizione esistono luoghi di cura con
meno di 100 posti letto deve accertarsi che, nei luoghi di cura stessi, per la
raccolta del voto da parte del seggio volante, sia predisposta una cabina mo-
bile o altro mezzo idoneo ad assicurare la liberta e la segretezza del voto.

Analogo accertamento deve effettuare il presidente del seggio speciale,
per la raccolta del voto dei detenuti o dei ricoverati in luoghi di cura con almeno
100 e fino a 199 posti-letto o dei ricoverati in ospedali che, a giudizio della di-
rezione sanitaria, non possono accedere alle cabine.

(Cfr. art. 53 T.U. n. 361/1957; art. 9, decimo comma, legge n. 136/1976)

CAPITOLO 13
AUTENTICAZIONE DELLE SCHEDE DI VOTAZIONE

13.1. - Colore delle schede di voto e tagliando antifrode

Il colore delle schede di voto per 'elezione della Camera dei deputati &
differente rispetto a quello per I'elezione del Senato della Repubblica:

e Camera dei deputati: scheda di voto di colore rosa

* Senato della Repubblica: scheda di voto di colore giallo

Ogni scheda di voto, sia per I’elezione della Camera che per I’ele-
zione del Senato, prima di essere consegnata all’elettore, deve essere
dotata di un tagliando rimovibile, con un codice progressivo alfanume-
rico generato in serie, denominato dalla legge “tagliando antifrode”.
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Ogni scheda, infatti, sara stampata con una “appendice” costituita da una
piegatura perforata lungo la parte inferiore della scheda stessa. A ogni seggio
elettorale, inoltre, verra fornita una bobina con dei bollini adesivi, in numero
complessivo di tremila, recanti un codice alfanumerico seriale.

(Cfr. artt. 31, comma 6, e 58, commi primo e quarto, T.U. n. 361/1957)

13.2. - Autenticazione delle schede: firma e timbratura

L’autenticazione delle schede si compone di due operazioni:

e l|a firma di uno scrutatore;

* I'apposizione del timbro della sezione.

Entrambe le operazioni devono essere completate nel pomeriggio
del sabato.

Per tali operazioni si procede prima all’autenticazione delle schede per
I'elezione del Senato e poi allautenticazione delle schede per I'elezione della
Camera.

Qualora, contemporaneamente alle elezioni politiche, nella sezione si
svolgano anche elezioni regionali o comunali, il seggio deve autenticare anche
le schede di voto per tali altre elezioni.

Il presidente avverte che durante le operazioni di autenticazione delle
schede nessuno dei componenti del seggio pu6 allontanarsi dalla sala.
(Cfr. art. 45 T.U. n. 361/1957)

13.3. - Determinazione del numero delle schede da autenticare in base al
numero degli elettori della sezione

Il presidente determina il numero delle schede da autenticare, rispettiva-
mente, per I'elezione del Senato e della Camera, sulla base del numero degli
elettori iscritti nelle liste della sezione.

L’accertamento del numero degli elettori per il Senato deve essere com-
piuto sottraendo al numero complessivo degli elettori della sezione quelli ac-
canto al cui nominativo & stampigliata la lettera “C”: 'apposizione di tale
stampigliatura, infatti, indica che I'elettore vota solo per la Camera, non
avendo ancora compiuto, nel giorno di domenica di votazione, i 25 anni di eta.

Il numero di schede da autenticare, nelle sezioni ospedaliere e nelle se-
zioni alla cui circoscrizione sono assegnati luoghi di cura o di detenzione, deve
tenere conto anche degli elettori ammessi a votare in tali luoghi, i cui nominativi
sono ricompresi nell’elenco consegnato dal sindaco al presidente del seggio
(paragrafo 8.3, n. 1).

(Cfr. artt. 51 e 52 T.U. n. 361/1957; artt. 8 e 9 legge n. 136/1976)

Il numero di schede da autenticare deve tenere conto anche degli elettori
ammessi al voto domiciliare, cioé:



e va detratto il numero degli elettori iscritti nelle liste sezionali votanti a
domicilio in altra sezione (paragrafo 8.2, n. 8, lettera b);

* va aggiunto, invece, il numero degli elettori non iscritti nelle liste sezio-
nali ma che dimorano in quell’ambito territoriale e dei quali, pertanto, il
seggio volante sara chiamato a raccogliere il voto al rispettivo domicilio
(paragrafo 8.2, n. 8, lettera c).

13.4. - Ripartizione fra gli scrutatori delle schede da autenticare e con-
trollo della conformita alla legge dei modelli di scheda

Dopo avere determinato, sia per la Camera che per il Senato, il numero
delle schede da autenticare, il presidente apre il pacco sigillato contenente le
schede di voto, iniziando prima da quelle per I'elezione del Senato e poi quelle
per I'elezione della Camera (e successivamente per altre eventuali concomi-
tanti elezioni regionali e/o comunali) e le ripartisce fra gli scrutatori del seggio.

Il presidente vigila che le operazioni di autenticazione delle schede pro-
cedano con regolarita e speditezza.

Le schede devono essere autenticate esclusivamente dai componenti del
seggio.

Gli scrutatori effettuano le seguenti operazioni:

* firmano ogni scheda sulla facciata esterna di essa, nellapposito riquadro;

» controllano che sulla stessa facciata esterna di ogni scheda, all'interno

del medesimo riquadro, siano esatte le indicazioni della circoscrizione
elettorale regionale e del collegio plurinominale o uninominale della
Camera e del Senato;

e passano le schede firmate al presidente.

Il presidente, man mano, conta le schede che gli scrutatori gli passano,
per accertare che corrispondano esattamente al numero di schede consegnate
a ciascuno di essi.

Nel verbale si fa menzione del numero di schede firmate da ciascuno
scrutatore.

13.5. - Apertura del plico sigillato contenente il bollo della sezione

Dopo la firma delle schede, il presidente:
e fa constatare ai componenti del seggio che il plico contenente il bollo
della sezione & perfettamente chiuso;
e apre il plico;
e fa prendere nota al segretario, nel verbale, del numero riportato nel
bollo stesso®.
(Cfr. art. 45, quarto comma, T.U. n. 361/1957)

5 - Il fac-simile del bollo della sezione & riportato nella tabella D allegata al testo unico
n. 361/1957 (pagina 165).
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Eventuali bolli in piu assegnati alla sezione devono essere utilizzati da
parte dei seggi speciali o volanti per timbrare la tessera elettorale e certificare
cosi il voto degli elettori ricoverati in luoghi di cura o detenzione o ammessi a
votare al proprio domicilio (paragrafo 8.3, n. 3).

13.6. - Timbratura delle schede e applicazione del codice alfanumerico
sul tagliando rimovibile

Il presidente effettua le seguenti operazioni, iniziando prima dalle schede
per I'elezione del Senato e poi quelle per I'elezione della Camera (e successi-
vamente per altre eventuali concomitanti elezioni regionali e/o comunali):

e imprime il bollo della sezione nell’apposito riquadro sulla facciata

esterna di ogni scheda;

e accerta che il numero delle schede timbrate sia identico a quello delle
schede firmate dagli scrutatori e riposte precedentemente nella cas-
setta o scatola;

* per le sole elezioni del Senato e della Camera, il presidente e gli altri
componenti del seggio, nell’apposito riquadro stampato sull’appendice
realizzata con piegatura e perforatura lungo la parte inferiore di ogni
scheda di voto, applicano uno dei bollini adesivi recanti un codice alfa-
numerico seriale forniti al seggio.

» fa constatare ai presenti che la cassetta o scatola & completamente
vuota e vi depone le schede bollate pronte per la votazione.

Le schede non autenticate sono conservate nel pacco originariamente
predisposto dalla Prefettura (paragrafo 8.1, n. 1). Tali schede servono, finché
€ aperta la votazione:

e per sostituire le schede autenticate che risultano deteriorate;

e per sostituire le schede consegnate ad elettori che hanno diritto di vo-
tare nella sezione pur non essendo iscritti nella lista sezionale o che
votano in luoghi di cura o di detenzione e non sono stati conteggiati al
momento della determinazione del numero di schede da autenticare.

13.7. - Rinvio delle operazioni del seggio alle ore 7 della domenica e cu-
stodia della sala

Il presidente provvede a chiudere la cassetta o scatola contenente, per
ciascuna elezione, le schede autenticate, ad esempio incollandovi due strisce
di carta. Su tali strisce di carta appongono la firma: il presidente; gli altri com-
ponenti del seggio; i rappresentanti di lista che lo richiedano.

Tutto il rimanente materiale (liste degli elettori della sezione; plico conte-
nente il bollo della sezione; stampati occorrenti per la votazione e lo scrutinio;
matite copiative; s