COMUNE DI CEFALY’

[ PROVINCIA DI PALERMO )

PEGOLAMENTO PER LA GESTIONE
DELLE PROCEDURE
D1 PUBBLICAZIONE ALBO PRETORIO ON LINFE
Approvato con delibera di Giunta Municipale N. del )




Articolo 1
Oggetto del Regolamento

.l presente regolamento disciplina le modalita di svolgimento del servizio relativo
aHa tenuta dell'Albo Pretorio on line per la pubblicazione sul sito informatico di atti e
provvedimenti amministrativi ai sensi dellarticolo 32, comma 1. della Legge
8/6/2009. n.68, come recepito dallart. 12, comma 2 delia L.R. n. 5. del 05/04/2011
Tale servizio sostituisce quello reso mediante pubblicazione di materiale cartaceo
negli appositi spazi.

2. Le pubbiicazioni sottc formzs caracea contmuano ad operare secondo ie
dispesizioni contenute nei successivi articoli 4 & 1

Articolo 2
Modalitz di accesso al servizio on — fine

1. Al servizio digitale denominato "Albc Pretorio on line".si accede tramite la rete

1

civica Internet dell’Ente. it cui relativo indirizzo web & www. comune.cefalu.pa.if

2.1 "‘Ib“ Pretorio on iine & coliocato sul’home page del sito, in un’ apposita area a
olle stinata. faciimente individuabile dall'utente visitatore
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S. Le pubblicazione di atti all'Albo Pretorio informatico & finalizzata a fornire
presunzione di concscenza legale degli stessi a qualunque effetto giuridico
‘ 2 a ( pubblicita notizia. dichiarativa. costitutiva. integrativa

Articolo 3
Atti soggetti alia Pubblicazione

1. Sonc soggetti alia pubblicazione al'Albo Pretorio on line tutt gli atti per 1 quali
disposizioni di legge o di regolamentc ne prevedano 'agempimento

2. Gii atti cne vengonoe pubblicati pessono essere interni all'ente oppure provenire da
altri enti esterni o da soggetti privati.

3. Sia gl atti int e rv‘ che ouef | esterni sono pubbilicati nella ioro versione integraie e
c ! resi i relativi allegati. | provvedimenti scno forniti in un
0

iorm alics Che nis ga rantisca ‘inalierabiiita.
Articolo 4
Atti non soggetti alla pubblicazione
Non sonc soggetti allz pubbiicazions ai sensi del precedsnte articolo glhi atti
amministralivi ¢ gocument cui ladet npimento non produca effetii iegaii. in tai cas
Lossono essere affiss neliz versione cartaces in appositi spazi informativi disioczt
neli'ente oppure essers coliocati in alire sezioni del sito internet istituzionale.



Articolo 5
Responsabile della tenuta dell’Albo

1. Laffidamento delia responsabilita. della corretta tenuta dellAlbo Pretorio
informatico € disposta con specifico atio del Responsabile del Setiore Segreteria e
assistenza aah organi collegiali cui fa capo la funzione di assistenza agii organi
istituzionali del'Ente che. in caso di impedimento delie figure assegnate all'ufficio.
dovra individuare, con apposito provvedimento, un sostituto tenuto alia continuita dei
servizio.

- Al Responsabiie dell'Albo Pretorio on line compete I'attivita di pubblicazione degli
at*I sullAlbo. nonche la relativa attestazione di avvenuta pubblicazione in via digitale.

3. In deroga a guanto previsio al precedente comma. viene stabiiito che - “la
Responsabilita della gestione del servizio di pubblicazione degli atti matrimoniali
neli apposita sezionse

dellAlbo, compete al Responsabile dell’Ufficio Stato Civile”.

Articolo 6
Durata e Modalita di pubblicazione

1.1l responsabile della tenuta dell'Albo Pretorio on iine si avvaie di un apposito
applicativo informatico attraverse il guale gestisce le procedure di pubblicazione
aegli atti.

2. La pubbiicazione ha durata pari al tempo stabilitc dalie singole disposizioni di

legge ¢ di regolamento che regolanc ciascun atto. ovvere aj tempo fissate dal
soggetic richiecents la pubbiicazione. Ove questo non sia stabilito ia durata & di
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biicazione avviene per giomi interi, naturall e consecutivi, compres

ha inizio nel giorno della materiale affissione ed ha
uello deliz mateniale defissione del documentc

Q (D

& Durante il periodo di pubblicazione & vietato sostituire eio modificare.
mformalments. il contenuto del documenti saivo guantc previslio ai comma

venituall sost tituzioni o modifiche apportate devonoc formaimente risultare dalio

documento sostituito o modificate. ovvero da altro aLto allegatc alic stesso. in

; re fac,impn : ed uscsttamome mtalnglbfl il contenuto della modifica

, contenutoc o gl estremi l'atto sostituito ed i Soagctto/organu

- 18 disposizions. Di norma i termine di pubblicazions ricomingiz &
ialla data dell'avvenuta sostituzione o modifica.
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ichiesta scritte delforgano competents. ia pubblicazione puo esse
ere annotatc sul registro nformatico & sul
e

I soggetto che io ha disposto.
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L'Albo Pretorio on line deve essere accessibile in tutti | giorni dell'anno. salvo
ﬂt rruzioni determinate de cause di forza maggiore ovverc manuienzione dsi
chinari e dei programmi.necessari ed indispensabiii per it corratto funzionamento
del sito informatico & dell'albo. Tali eventi determinerannc un prolungamento del
tempo necessario fino alie concorrenza della pubbiicazione prevista.
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Articolo 7
Iintegrita della pubbiicazione

1. Gli atti. di norma. sono pubblicati con tutti gli allegati.

2. in cderoga &' principio di integralita, gualora la tipologia (es. cartografie !
pianimetnie) degi attl da pubblicare non ne consentz lintegrale affissione all'Albe
Pretorio informatico.gli atti omessi dovranno essere elencati in apposito avviso da

i
o pratoric informatico in aggiunta ail'atic da pubblicare. con |
n 'ufficio presso il quale gli stessi sono consultabill. integralments
contemporaneamente. durante il periodo di pubblicazione.

[4)]

Art.8
Pubbiliczzione degli atti formati dall’Ente

1. Con ritferimento alla pubblicazione degii atti formati dal'Ente. il personaie preposto
procadera a puooh re all'Albc Pretorio informatico | documenti trasmessi mediante
posia sietironica di cui venga richiesta la pubblicazione. A tal fine il Responsabile dei

a adottato o o il responsabile del procedimenio. provvede ad inviare
una copia Informatica Qe! provvedimento in formato elettronico non modificabiie
(PDF). se nescessario previa scansione degli allegati. al responsabile  alla
pupblicazione. aimenc en ro it giorno lavorativo antecedente a guello richiesto per |a
punblicazione. indicando il termine iniziaie e quello finale di pubbh zione. A tal fine
i C:p p'ovv dere a met’ir:—"e nreis e tampan’tx - scanner con gh uffici. laddove non

e
mente atlg scansions

]
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2. It Responsabiie di Settore che ha adottato I'attc. o altro dipendente dalio stesso
a 0. provvede mottre a frasmettere una copis cartacea deli'attc. che sare
restituita con 'attestazione di avvenuta pubblicazione.

¢ Lufficic che curz ie pubbiicazione dei documenti all'Albs Pretorio informatico nor
¢ enutc 2 controllare I contenuic e la pertinenza agsi dati pubpiicatl. Lz
responsadnia aglia bubblicazione. anche ai fini aalie disposizion! in matwernz di tuteis
ge: call personall. ricage esclusivamenie i capc al soggetic che ne chiede iz
subbilcazione

Art. 9

Fubblicazione degli atti per conto di soggetti esterni all' Ents.

ToLEnis g ali'Albo Preteric informatics o) document
Srovenis ministrazioni ds alin soggetti abilitatl. Ls
cunilicazione 5 3¢ :ceduta da sp=acifica richiestis o assunzione
¢iresponsabilitz ai sensidel D) Los. .96,»’200?




2. | documenti, con gli eventuali allegati, per i quali & richiesta la pubblicazione
alfAlbo Pretorio informatico, con lindicazione del termine iniziale e finale di
pubblicazione richiesti, dovrannc pervenire all Amministrazione esclusivamente in
formato elettronico non modificabile (PDF), all'indirizzo di posta elettronica certificata
protocoiio@pec.comune.cefaiu.pa.it aimeno entro il giorno favorativo, antecedente a
guello richiesto per la pubblicazione.

3. L'ufficio che cura la pubbiicazione dei documenti all'Albo Pretorio informatico non
e tenuto a controllare i contenuto e la pertinenza dei dati pubblicati. La
responsabiiita delia pubbiicazione. anche ai fini delie disposizioni in materia di tutela

i cali personaii. ricade esclusivamente in capo al soggetto/ente che ne chiede la

iicazione.
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Art. 10

Registro degli atti pubblicati
1. Lufficic responsabile della tenuta dell'Albo Pretorio informatico provvede alla
registrazione degli atil. ad esso inoltrati per la pubblicazione, nei registro informatico
reaiizzato per repertoriare | documenti pubblicati. assegnandovi un identificativo
cronologico di pubblicazione.
2. La numerazione delie pubblicazioni & progressiva in ordine cronologico di
inserimento senza soluzione di continuita.
C. Ul registro informatico contiene gii atti delia medesima amminisirazions e gl atti
inoltrati da enti o soggetii esterni.

4. li registro. tenuto in forma digitale, & pubblicato sul sito istituzionale dellente con
riferimento ad ogni singolo atto affisso all'Albo Pretorio per tutto il tempo della
pubbiicazione.

4 CED ogni quadnimestre aovra provvedere alla stampa del regisiro informatico
aeil'Albo pretorio on-line. in copia autenticata per copia conforme all'originale. per
essere conservate agh atli di archivio, oltre che provvedere ad un salvataggio su
SUPROMC nfarmatico per essarzs anch 2sso conservato in cassaforte.
Art. 11

Attestazione / Certificazione di avvenuta pubblicazione.
©. Dopo ia conclusione del periode di affissione il sistema informatico produrra un
attestato di avvenuta pubbiicazione nel quaie sarannc precisatt i periodo di
pubbiicazione con le date di affissions
2. li certificato sara consegnate al soggetto che ha richiesto Ia pubbiicazione solo a
Seguito a. specifica richiesta ail'ufficio che cura iz pubblicazioni dei document!
all'Albc pretorio informatice.

Art.12
Garanzie di riservatezza

ol attl all'zlbo. salve e impregiudicate le garanzi previste
s e 3 '
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amministrativi. avviene nel rispetto della tutela alla riservatezza dei cittadini, secondo
guanto disposto dal D.Lgs.n. 196/2003 e s.m.i., in materia di protezione dei dati
personali. nonché dal vigente regolamento per il trattamento dei dati sensibili e
giudiziar:.

I\

L'accesso agli atti pubblicati all'Albo Pretorio on line dovré essere consantito in
modalita di sola oett ura. al fine di evitare che gli stessi possano essere modificati o
canceliiati dal‘ spazic "wab". Potranno essere scaricabili dall'Albo Pretorio on line gh
atti pubblicati in formato elettronico tale da impedire qualsiasi alterazione degli
stessi

2. G atti destinati aliz pubblicazione sono redatti in mode da evitare |l riferimento
specifice 2 catli s=nsibill saivo che tall dati risultino indispensabiii per 'adozione
dell'atto.

4. La pubblicazione di atti all'‘Albo Pratorio informatice. costituendo onerazione di
trattameantc di gati | per rsonail. consistente nella diffusione oegli stessi. deve essere
espletate nel rispetio delie specifiche norme previste dal D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i..
di cui si evidenziano gli aspetti principali:

a) Tutti i dati personali possono essere oggetto di una ¢ piu operazioni di trattamento
purche nnai.::ate alio  svolgimentc o’% funzioni istituzionali e ns! rispetto dei
oresupposti & dei iimiti previsti dal D.Lgs. n.196/2002 e s. L., da ogni altra
dispesizione di legge ¢ di regolamento e dai provvediment: de! Garante per ia
D

t
cui spacificaiamente alia deliberazione n. 17 da! 19/04/2007 "Linee quida

.
A R

in materia di tratlamento di dati personali per finalita di pubblicazione e diffusione di

alll & document di entl iocai™ (G.U. n. 120 del 25/05/2007;.

ensibill & Giudiziari € ammessa soltanio se {a stessa sia
. G art. 4. comma 1. leftere d ed 2. art. 22 commi] 3.8

e
smil e pe znenfc nspettc al contenuto de!
rispetto al fine che con essc si intende perseguirs,
golamento per il trattamenio dei dati sensibili e

-3
m
o
3
M
o]
~
o
5 .
£2
N
jo
4]
3
ow
-3y

et ()

Q5T ©
I
Q. o .(,3
N O <
Sy
JAY] :J« (g_
1 O —— -

3 3

§ M (s'

"33

n

W

O

T

O

2’3

o

P

Q)

(e )

[

1>
[}

s&ra ComunNgue consentito 'accesso ¢ \
= Jiretto. “oncreto e gttu a!~. orrispondente ad
iatz e coliegata al documento a Quaie & 7

[N TR
A~ ~ i
~e YA A Vo o ; ._,”;..,; T P P g
ge . 24971980 e e.mul & gal relatve Regolamento.

o

®

e

@
)

w (9

o &

M o

ot

72

=
i~
O
3
6]
[
JAN
b
s
~e (D .
O 3
Q. h
L
S})

3
®
n
[¢2]
W
a
1)

w0 O
Q -
((&]

W ©
G
or
1
=
Q
W
-3

ry 2 e}
3
]
—+

oY)

ipi e celie disposizioni in materia di riservatezze gel datl

g ubblicazione cbbiigatoria all'Albc Pr-etorio
Isure 0 accorgimanti tacnici da attuare in seds
s 'e soggetto che redige latic. a! fine di non
za cegil interessatl. garaniendo. altres!. iz compietezzz del

o ,
m»cr: nalics & assicurato ¢

cv "::3,,7 omne

:
violar
ovv

e
o \

ALrticolo 13
Normaz transitoria



1. In fase di prima attuazione viene garantita la pubblicazione degli atti anche
all'Albo Pretorio cartaceo, per consentire un regime transitorio a beneficio degli
utenti meno usi alla telematica. consentendo una maggiore conoscibilita di fatto dei
documenti stessi.

Articolo 14
Rinvio dinamico

1. Le norme del presente regolamento si intendono modificate per effetio di
sopravvenute norme vincolant! statali e regionali. in tal casi in atiesa della formale
modificazione del presente regolamento. si applica ia normativa sopraordinata.




